Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1
61-712 Poznan
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Zaproszenie do skladania ofert na
Wykonanie 2 sztuk logo Centrum Zaawansowanych Technologii

Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzeénia 2019 r. roku Prawo zamoéwien publicznych

(tj. Dz. U. 2 2026 r., poz. 793).
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego. Ztozenie

oferty nie stanowi zawarcia umowy.
I. Zamawiajacy
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

ul. Uniwersytetu Poznanskiego 10, 61-614 Poznan
NIP: 7770006350, Regon: 000001293, www.amu.edu.pl

ll. Opis przedmiotu zamoéwienia

Wykonanie 2 sztuk logo Centrum Zaawansowanych Technologii Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza

w Poznaniu.
Miejsce realizacji zaméwienia: Centrum Zaawansowanych Technologii, ul. Uniwersytetu Poznanskiego

10, 61-614 Poznan.
CPV: 31523000-8 Podéwietlane znaki i szyldy

lll. Szczego6towy zakres zamowienia

1. Przedmiot zamowienia szczegdtowo opisany zostat w Zatgczniku A - Opis przedmiotu zamowienia.
2. Warunki minimalne gwarancji zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia stanowigcym Zatacznik A
do niniejszego zaproszenia.

IV. Termin realizacji zamoéwienia

Zamowienie musi zostaé zrealizowane w terminie do 6 tygodni od daty zawarcia umowy.

V. Opis przygotowania oferty
1. Oferta musi zawieraé nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1.1. Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
12. Petnomocnictwo — jezeli Wykonawcy wspoélnie ubiegaja si¢ o zaméwienie, jezeli
Wykonawce reprezentuje petnomocnik (jezeli dotyczy).
2. Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie bedg rozpatrywane.
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W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien tresci zlozonych przez niego ofert.

Dopuszcza sie negocjowanie ceny i innych kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktérzy ziozyli
oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje mogg by¢ prowadzone w dowolnej formie
oraz powinny obejmowaé wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie z zachowaniem zasady
réwnosci szans.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integraing cze$¢ zatgcznikami musi byC sporzadzona przez
Wykonawce $cisle wediug postanowieri niniejszej zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy dopuszcza ziozenie oferty i zatacznikow do oferty na formularzach sporzadzonych
przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tre$¢ odpowiada¢ bedzie tresci okreslonej przez
Zamawiajacego.

. Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte, zawierajaca jedng, jednoznacznie opisana propozycje.

Ziozenie wigkszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
wykonawce. Treé¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego.

Oferta Wykonawcy wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisane przez osobeg(y) uprawniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy. Osoba(y) podpisujgca(e) oferte winna(y) czytelnie podac¢ imig i
nazwisko lub moze ziozy¢ podpis w formie skréconej z pieczatkg imienng identyfikujaca osobe.

W przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentdéw
przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do
oferty dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.

10.Wykonawca moze wprowadzié zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty lub

wycofaé ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie to musi
by¢ opisane w sposob wskazany w punkcie VI ust. 1 niniejszego zapytania ofertowego oraz
dodatkowo oznaczone stowami ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

V1. Spos6b komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1.

Wszelka korespondencja odbywa sie drogg mailowa. W tytule wiadomosci nalezy wpisac:
»Zapytanie ofertowe na wykonanie 2 sztuk logo Centrum Zaawansowanych Technologii
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. Znak sprawy: ZP3/9008/26.

W celu zapoznania sie ze specyfika budynku i przed ztozeniem oferty Zamawiajgcy umozliwia
przeprowadzenie wizji lokalne;.

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest Jacek
Wiodarczak, tel. 607 091 708, e-mail: jacek.wlodarczak@amu.edu.pl

VII. Miejsce oraz termin skiadania

1. Oferty nalezy skiada¢ w formie elektronicznej na adres e-mail: jacek.wlodarczak@amu.edu.pl do

dnia 04.09.2026r. do godz. 12:00. Liczy sie data i godzina wptywu oferty na serwer Zamawiajgcego.

2. Odpowiedzialno§é za prawidlowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.
3. Oferty zlozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

VIIl. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Ceny jednostkowe muszg by¢ wyzsze od zera.

2. Wykonawca jest zobowigzany do podania cen na wszystkie wymienione elementy przedmiotu

zamowienia objete dostawa i wycenié wszystkie pozycje formularza cenowego. Brak ceny chocby
na jeden element przedmiotu zaméwienia spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie omyiki pisarskie i oczywiste omytki rachunkowe np. omytki dotyczace
dziatan arytmetycznych np. bledne obliczenie prawidtowo podanej w ofercie stawki podatku od
towarow i ustug, bledne zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty podatku od towardw i ustug,
btedny wynik dziatania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia,
dzielenia, a takze inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty np. przyjgcie w obliczeniach bigdnej ilosci jednostek
miar (ilos¢ jednostek miar zostanie poprawiona na prawidiowa), zdublowania pozycii.
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IX. Kryteria oceny ofert

. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedlug nastepujgcych kryteriow:

! Nr: Nazwa kryterium Waga:
' 1. | Cena brutto oferty (C) 100%

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajgca najnizsza cene.

Jezeli oferta Wykonawcy wydaje sie razgco niska, Zamawiajacy moze poprosi¢ Wykonawce o
ztozenie wyjasnien dotyczgcych ceny oferty, a Wykonawca musi udowodnic, ze cena nie jest razgco
niska.

Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja o
uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegajg umieszczeniu na stronie internetowej Biura
Zamoéwien Publicznych.

Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze zapytania
ofertowego.

. Postanowienia ogoine

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty i
bez podania przyczyny.

Wykonawca jest zwigzany przedstawiong ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu terminu
dostarczenia ofert.

Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie moga zglaszac zadnych roszczen wzgledem
Zamawiajgcego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania i zlozenia
oferty na to zapytanie.

Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajacego do akceptacji oferty,
w catosci lub czesci i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do skiadania wyjasnien czy powodow
akceptacji lub odrzucenia oferty.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany cato$ci lub czeéci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy oéwiadcza, ze posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych (tj.
Dz.U. 2023, poz. 1790 z pdzn. zm.).

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu,
z siedzibg przy ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowa¢ sig z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem email: iod@amu.edu.pl lub pisemnie na adres Administratora. Dane
osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z ninigjszym postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego/rozeznanie rynku tj. w
procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia umowy) i dalej w zwigzku z realizowang umowg —
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ic RODO w zw. z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
oraz innymi aktami prawymi.

Peina tresc obowigzku informacyjnego znajduje sie na stronie:
https://amu.edu.pl/ _data/assets/pdf file/0032/586508/klauzula-informacyjna-postepowanie-o-
udzielenie-zamowienia-publicznegoponizei-progow. pdf

Informacja o procedurze zgloszer wewnetrznych, o ktorej mowa w ustawie z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928), ogloszonej zarzgdzeniem nr 6/2023/2024 Rektora
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dnia 17 wrzesnia 2024 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu zgloszei wewnetrznych dotyczacych naruszenia prawa i
podejmowania dziatan nastepczych w Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

Ponizej linki do zarzadzenia wraz z zatgcznikami:

https://amu.edu.pl/ _data/assets/pdf file/0034/605968/ZR-5-2023-2024.pdf
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https://amu.edu.pl/ _data/assets/pdf_file/0030/605964/Regulamin-zgloszen.pdf
https://amu.edu.pl/ _data/assets/pdf file/0031/605965/Klauzula-informacyina-sygnalisci.pdf

Zatgcznikami do niniejszego dokumentu sa:
Zatgcznik Nr 1 — Formularz oferty,
Zatgeznik A - Opis przedmiotu zaméwienia.
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