
 
 

Pokrzywnica, dnia 02.06.2026 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Zamawiający: 

Gmina Pokrzywnica 

Aleja Jana Pawła II 1 

06-121 Pokrzywnica 

NIP 568-15-24-651 

REGON 130378367 

RI.271.2.5.2026.MM 
 

Dotyczy projektu Nr FEMA.02.01-IP.01-05BU/24 pn. „Kompleksowa termomodernizacja 

energetyczna dwóch budynków użyteczności publicznej w gminie Pokrzywnica” w ramach 

Działania 2.1 „Efektywność energetyczna”, programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-

2027. 

 

 

I OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie działań 

edukacyjno-informacyjnych mających na celu podniesienie świadomości mieszkańców - 

społeczności lokalnej w zakresie odnawialnych źródeł energii (OZE), efektywności 

energetycznej oraz ochrony powietrza, racjonalnego używania energii oraz szkodliwości 

zanieczyszczeń w przyziemnej warstwie atmosfery, włączając zagadnienie szkodliwości 

spalania odpadów w paleniskach domowych. 

Działania należy zrealizować w partnerstwie z organizacją pozarządową (NGO) specjalizującą 

się w ochronie środowiska. 

 

1. Zakres kampanii i grupa docelowa: 

Wykonawca będzie odpowiedzialny za: 

• Warsztaty edukacyjne: Przygotowanie i przeprowadzenie dwóch spotkań z lokalną 

społecznością na temat np. "Jak zaoszczędzić na energii?", "OZE w moim domu" oraz 

1 kampanię w szkołach oraz 1 kampanii w partnerstwie z ekologiczną organizacją 

pozarządową związaną z ochroną środowiska. 

• Kampania informacyjna: Przygotowanie materiałów edukacyjnych na stronę 

internetową Gminy (ulotki, infografiki, posty do mediów społecznościowych) na temat 

efektywności energetycznej i OZE ( np. informacje o dofinansowaniach z Programów 

„Mój Prąd”, „Czyste Powietrze”) oraz artykułu do prasy lokalnej. 

2. Sposób realizacji przedmiotu zamówienia: 

1) Kampania powinna być skierowana do wszystkich grup, tj. dzieci (od 0 do 12 lat), młodzież 

(od 13-15 lat), dorośli (od 18 lat, w tym seniorzy). Szczególnie ważną grupę odbiorców 

stanowią dzieci i młodzież oraz seniorzy, w celu podnoszenia świadomości w zakresie 



odnawialnych źródeł energii (OZE), efektywności energetycznej oraz ochrony 

powietrza, racjonalnego używania energii oraz szkodliwości zanieczyszczeń w 

przyziemnej warstwie atmosfery, włączając zagadnienie szkodliwości spalania 

odpadów w paleniskach domowych wśród tych grup wiekowych. Wykonawca będzie 

odpowiadać za spójność prowadzonych działań. 

2) Zamawiający informuje, że sposób organizacji warsztatów, w tym ilość osób prowadzących, 

konkretne dni lub godziny warsztatów, ilość dzieci podczas zajęć (1 klasa lub cała grupa 

wiekowa), itp., zależeć będą od wybranego Wykonawcy, który zobowiązany będzie do 

przedstawienia i uzgodnienia z Zamawiającym przygotowanego przez siebie harmonogramu 

wszystkich działań; 

3) Czas trwania jednego spotkania powinien wynosić min. 1 godz. lekcyjną; 

4) Miejsce przeprowadzenia warsztatów zostanie uzgodniony z wybranym wykonawcą; 

5) Zamawiający informuje, że sala do przeprowadzenia warsztatów zostanie udostępniona 

wybranemu Wykonawcy nieodpłatnie, wraz z dostępem do niezbędnych mediów (jeżeli będzie 

taka konieczność); 

6) Elementami kampanii będą także: 

a) opracowanie artykułu na temat  odnawialnych źródeł energii (OZE), efektywności 

energetycznej oraz ochrony powietrza, racjonalnego używania energii oraz 

szkodliwości zanieczyszczeń w przyziemnej warstwie atmosfery, włączając 

zagadnienie szkodliwości spalania odpadów w paleniskach domowych - min. 

2000 znaków, który zostanie opublikowany na naszej stronie internetowej oraz 

skierowany do publikacji w prasie lokalnej. Zostanie zastosowany  standard WCAG 2.2 

przynajmniej na poziomie AA. Informacje przygotowane na  stronę internetową  zostaną 

dostosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnościami, zgodnie z zapisami par. 19 

Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych. 

b) wykonanie ulotki A4 w zakresie efektywności energetycznej i OZE – dwustronna w 

ilości 500 szt. 

3. Zastosowana forma przekazu: 

Projekt wykorzystywał będzie cztery narzędzia kampanii informacyjnej w zakresie 

podnoszenia świadomości mieszkańców - społeczności lokalnej w zakresie odnawialnych 

źródeł energii (OZE), efektywności energetycznej oraz ochrony powietrza, racjonalnego 

używania energii oraz szkodliwości zanieczyszczeń w przyziemnej warstwie atmosfery, 

włączając zagadnienie szkodliwości spalania odpadów w paleniskach domowych, tj: 

spotkania z lokalną społecznością; materiały edukacyjne w wersji elektronicznej (np. strona 

internetowa – zamieszczenie informacji na istniejącej naszej stronie internetowej, w tym 

materiały do pobrania oraz publikacje on-line); artykuł w prasie lokalnej - jeden artykuł; 

kampanie w szkołach, przedszkolu: łącznie co najmniej 8 godzin lekcyjnych, co najmniej po 

1 godzinie lekcyjnej dla każdej grupy. 

 
4. Cel kampanii: 

 

• Zwiększenie wiedzy społeczeństwa na temat źródeł energii odnawialnej (fotowoltaika, 

pompy ciepła, biomasa). 

• Promowanie postaw proekologicznych i walka ze smogiem. 



• Podniesienie efektywności energetycznej poprzez zmianę nawyków użytkowników.  

5. Wymagania wobec Wykonawcy (NGO) 

➢ Posiadanie doświadczenia w realizacji projektów edukacyjnych z zakresu 

ekologii lub ochrony środowiska. 

➢ Dysponowanie kadrą ekspertów merytorycznych. 

➢ Zdolność do zaangażowania lokalnej społeczności.  

II. MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

  Termin realizacji przedmiotu zamówienia do 25 czerwca 2026 roku. 

 

Miejsce realizacji: Gmina Pokrzywnica /Powiat Pułtuski /Województwo Mazowieckie 

 

 

III.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 

Oferty można składać: 

- pocztą lub osobiście na adres: Gmina Pokrzywnica, Al. Jana Pawła II 1, 0 6 - 1 2 1  

P o k r z y w n i c a , powiat pułtuski 

lub 

- przesłać skan oferty e-mailem na adres: ug@pokrzywnica.pl 

Ofertę należy złożyć w nieprzekraczającym terminie do 0 9 . 0 6 . 2026 roku do godziny 13:00 

W przypadku przesyłek koperta powinna być oznaczona następująco: 

 

„Oferta na przeprowadzenie działań edukacyjnych w zakresie podnoszenia 

świadomości o OZE i efektywności energetycznej” 

 

 

Adres: Gmina Pokrzywnica 

Aleja Jana Pawła II 1 

06-121 Pokrzywnica 

 

Wykonawca jest zobowiązany do wykonania wszystkich czynności uwzględnionych w 

zapytaniu ofertowym oraz do przygotowania wszystkich materiałów uwzględnionych w 

zapytaniu ofertowym. 

IV.OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ 

SIĘ PRZY WYBORZE OFERT, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH 

KRYTERIÓW 

 

1) Zamawiający  dokona oceny ofert w oparciu o następujące kryteria wyboru: 

mailto:ug@pokrzywnica.pl


Lp. Kryterium Znaczenie w % Opis 

a) Najniższa cena 60 cena za całość usługi określonej w 

przedmiocie zamówienia (podana 

przez wykonawcę w zł. brutto) 

b) Doświadczenie NGO 40 Przedstawić doświadczenie 

Wykonawcy bądź Partnera  w 

realizacji projektów edukacyjnych z 

zakresu ekologii lub ochrony 

środowiska ( min. 2 kampanie 

zrealizowane w ciągu ostatnich 3 

lat) 
 

 

2.    Określenie skali ocen dla poszczególnych ofert:  

• najniższa cena - 60 pkt.  

                                         najniższa zaoferowana cena  

Liczba punków otrzymanych w kryterium cena = -------------------------------------- x 60 

punktów  

                                               cena oferty badanej  

 

• doświadczenie NGO –  40 pkt 

 

 

3. Zamawiający dokona oceny ofert w oparciu o w/w kryteria i punkty przyznane w toku 

oceny ofert tj. końcowa liczba punktów przyznanych każdej z ocenianych  ofert 

obliczona zostanie według wzoru: 

 

Liczba punktów ogółem = C + T 

gdzie: 

C – liczba punktów przyznana w kryterium „Cena” 

T – liczba punktów przyznana w kryterium „Doświadczenie NGO” 

 

4. Zamawiający zsumuje liczbę punktów we wszystkich kryteriach, a oferta która otrzyma 

największą liczbę punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą. Zamawiający udzieli 

zamówienia Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę.   

5. Wszystkie obliczenia dokonywane będą z dokładnością  do dwóch miejsc po przecinku 

Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

 

V. INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ 

DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 

 



Ofertę należy sporządzić według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 1 do Zapytania 

Ofertowego. 

 

VI. DANE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI 

 

Dane do kontaktu: Maria Mróz - telefon: 23 691 87 21 wew. 1062 

e-mail: m.mroz@pokrzywnica.pl 

 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 

a. Cena oferty powinna uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 

zamówienia. 

b. Oferta musi mieć formę pisemną lub skanu (na adres poczty elektronicznej) i 

powinna zostać sporządzona w języku polskim. 

c. Oferta powinna zawierać: 

i. Imię, nazwisko, firmę, dokładny adres Wykonawcy, datę sporządzenia 

oferty, 

ii. Własnoręczny podpis Wykonawcy lub osób uprawnionych

 do reprezentowania Wykonawcy 

 

VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

OFERTY: 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów 

za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

 

IX. ROZLICZENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA : 

 

1. Płatność po zrealizowaniu zamówienia, po Protokolarnym odbiorze bez zastrzeżeń 

przez Zamawiającego. 

2. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem bankowym z rachunku Zamawiającego 

na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 21 dni od dnia 

doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. 

 

X. ZASTRZEŻENIA: 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania w każdym czasie i bez podania 

przyczyny modyfikacji lub unieważnienia niniejszego postępowania, zamknięcia 

postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert, jak również żądania, w przypadku 

wystąpienia przesłanek, o których mowa w art. 705 Kodeksu cywilnego, unieważnienia 

umowy zawartej w drodze postępowania. W przypadku podjęcia jednej z powyższych 

decyzji, Zamawiający niezwłocznie poinformuje o niej za pośrednictwem poczty 

elektronicznej (na adresy email wszystkich Oferentów). 

Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty oraz zawarciem umowy 

ponosi Oferent, a w przypadku modyfikacji lub unieważnienia niniejszego postępowania 

i nieudzielenia zamówienia Oferentom nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia. 

mailto:m.mroz@pokrzywnica.pl


Zamawiający zastrzega, że niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu 

przepisów kodeksu cywilnego. 

 

Spis załączników do zapytania ofertowego: 

Zał. Nr 1 – Formularz oferty, 

Zał. Nr 2 – Projekt umowy wraz z załącznikami. 

Zał. Nr 3  - Klauzula informacyjna RODO 

 

 

Wójt Gminy Pokrzywnica 
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