Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. H. Wieniawskiego 1
61-712 Poznan

Znak sprawy: ZP3/2023

Poznan, dnia 06.06.2024 r.

Zaproszenie do sktadania ofert

na

Ustuge cateringowg dla uczestnikow Il Kongresu Bibliotek Szkét Wyzszych w

Poznaniu w dniach 18-20 czerwca 2024 r.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz.U.z 2023 r., poz. 1605 ze zm.). Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu
przepisow Kodeksu cywilnego. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

|. Zamawiajacy:
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznanh
NIP: 7770006350, Regon: 000001293
www.amu.edu.pl

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga cateringowa dla uczestnikéw Il Kongresu Bibliotek Szkét
Wyzszych w Poznaniu w dniach 18-20 czerwca 2024 r.

CPV: 55300000-3

Przedmiot zamdwienia zostat opisany szczegdtowo w Zatgczniku nr 2 do zaproszenia.

W cenie oferty muszg byé zawarte wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.
Ostateczna warto$§¢ umowy moze by¢ nizsza niz podana wartos¢ maksymalna z uwagi na
mniejszg ilo$¢ rzeczywiscie wykonanych ustug w ramach przedmiotu umowy i stosownie do
rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego. W takim wypadku Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie o zaptate réznicy miedzy wartoscig wg rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego, a
wartoscig maksymalna.

Nalezne wynagrodzenie ustalone z uwzglednieniem faktycznej liczby uczestnikow oraz cen
jednostkowych wskazanych w zatgczniku nr 1 placone bedzie przez Zamawiajgcego na
podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce, po wykonaniu ustugi, przelewem na konto
Wykonawcy wskazane na fakturze, w terminie 14 dni liczac od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury i protokotu odbioru podpisanego przez Zamawiajgcego bez zastrzezen.

lll. Termin realizacji zamowienia:

18-20 czerwca 2024 r.

IV. Sposoéb przygotowania oferty oraz termin i miejsce sktadania ofert

1.

Oferta musi zawieraé¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1. formularz ofertowy - zatgcznik nr 1 do zapytania.

2. potwierdzona pisemnie zgoda Kanclerza Politechniki Poznanskiej na organizacje
ustugi cateringowej na terenie Centrum Wykladowego Politechniki Poznanskiej ul.
Piotrowo

3. potwierdzenie (referencje) wykonania w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem oferty
ustugi cateringowej dla minimum 400 os6b

4. petnomocnictwo - jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegajg sie o zaméwienie, jezeli
Wykonawce reprezentuje petnomocnik (jezeli dotyczy).
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10.

11.

. Oferty, ktore nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda rozpatrywane.

. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ udzielenia przez

Wykonawce wyjasnien tresci ztozonej przez niego oferty.

Dopuszcza sie negocjowanie ceny i innych kryteriow oceny oferty z wykonawcami, ktérzy ztozyli

oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje mogg by¢ prowadzone w dowolnej

formie oraz powinny obejmowac wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie z zachowaniem

zasady réwnosci szans.

. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czesé zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona przez
Wykonawce $cisle wedtug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.

. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikow do oferty na formularzach sporzgdzonych

przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tres¢ odpowiada¢ bedzie tresci okreslonej przez

Zamawiajgcego.

Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte, zawierajacag jedna, jednoznacznie opisang

propozycje. Ztozenie wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych

przez danego wykonawce. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisane przez osobe(y) uprawniong(e) do

reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujgca(e) oferte winna(y) czytelnie poda¢ imie i

nazwisko lub moze ztozy¢ podpis w formie skréconej z pieczgtkg imienng identyfikujgcg osobe.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem kopii

dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym)

Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem skfadania ofert.
Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposdb wskazany w punkcie VI ust. 1 niniejszego
zapytania ofertowego oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

V. Sposéb komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1.

Wszelka korespondencja odbywa sie drogg mailowg. W tytule wiadomosci nalezy wpisac:
»Zapytanie ofertowe na Ustuge cateringowa dla uczestnikéw Il Kongresu Bibliotek Szkot
Wyzszych. Znak sprawy: ZP3/2023

. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest
Pan Maciej Bochynski, gt Specjalista Biura Biblioteki Uniwersyteckiej, Email:
mbochynski@amu.edu.pl , Telefon: (61) 829 38 19

VI. Miejsce oraz termin skiadania

1.

o

NG

Oferty nalezy sklada¢ w formie elektronicznej na adres: mbochynski@amu.edu.pl do
dnia 13.06.2024 r. do godz. 10:00. Liczy sie data i godzina wptywu oferty na serwer
Zamawiajacego.

Odpowiedzialnos¢ za prawidiowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca wpisuje cene oferty zgodnie w formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego .

Wykonawca wylicza cene oferty zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow.
Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

W ofercie nalezy podac cene, ktéra uwzglednia uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia i realizacji przysztego swiadczenia umownego.

Wykonawca jest zobowigzany do podania cen na wszystkie wymienione elementy przedmiotu
zamoéwienia objete dostawg i wyceni¢ wszystkie pozycje formularza cenowego. Brak ceny
chocby na jeden element przedmiotu zamodwienia spowoduje odrzucenie oferty.

10. Termin waznosci oferty: minimum 30 dni od daty uptywu terminu dostarczenia ofert.

VII. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty, ktére nie zostaly odrzucone wedtug nastepujgcych
kryteriéw:

Nr: Nazwa kryterium Waga:

1. | Cena brutto oferty (C) 60%

2. | Odlegtos¢ od miejsca przygotowania potraw do miejsca

0,
serwowania — (Odl.) 40%
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2. Punkty przyznawane za podane kryteria beda liczone wedtug nastepujgcych wzordéw:

Nr

Kryterium

KRYTERIUM

1

CENA BRUTTO OFERTY na podstawie formularza ofertowego: ocena punktowa
dokonana zostanie na podstawie podanej przez Wykonawce tgcznej ceny ofertowej brutto
w formularzu ofertowym i przeliczona wg wzoru opisanego ponizej.

cena oferowana minimalna brutto
C = x 100 pkt.
cena badanej oferty brutto

Odlegtosé od miejsca przygotowania potraw do miejsca serwowania:
na podstawie formularza ofertowego: ocena punktowa dokonana zostanie na podstawie
oswiadczenia w formularzu ofertowym i przeliczona wg wzoru opisanego ponize;.

liczba punktéw badanej oferty w tym kryterium
Odl. = x 100 pkt.
najwyzsza liczba punktéw
mozliwa do uzyskania przez oferte w tym kryterium

Punkty beda przyznawane w opisany ponizej sposob:
— odlegtosé do 10 km — 40 pkt.
— odlegtosé do 20 km — 20 pkt.
— odlegtos¢ powyzej 20 km — 0 pkt.

Na potrzeby okreslenia odlegtosci uzyty zostanie kalkulator na stronie internetowej
www.viamichelin.pl opcja najkrétsza trasa od miejsca przygotowania potraw do Centrum
Wyktadowego Politechniki Poznanskiej ul. Piotrowo 2.

W kryterium ,Odlegtos¢ od miejsca przygotowania potraw do miejsca serwowania”
maksymalnie mozna uzyskac 40 pkt. (= 40%).

10.

VIII.

1.

Punkty wyliczone w danym kryterium zostang pomnozone przez znaczenie procentowe danego
kryterium i dodane do siebie: P = C x 60% + OdI. x 40%. Punkty wg podanych wzoréw zostang
wyliczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie koncowg ocene danej
oferty. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.
Jezeli oferta Wykonawcy wydaje sie razgco niska, Zamawiajgcy moze poprosi¢ Wykonawce o
ztozenie wyjasnien dotyczgcych ceny oferty, a Wykonawca musi udowodnié, ze cena nie jest
razgco niska.
Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny lub innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrad tych ofert wybierze oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze.
Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy
wybierze oferte z nizszg cena.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktéorym mowa w pkt. 2, Zamawiajacy
wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.
Whyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja o
uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegajg umieszczeniu na stronie internetowej Biura
Zamowien Publicznych.
Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze
zapytania ofertowego.

Postanowienia ogdine

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty
i bez podania przyczyny.
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2. Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtaszaé¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajgcego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz
przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

3. Woydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptac;ji
oferty, w catosci i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do skfadania wyjasnien czy powoddéw
akceptacji lub odrzucenia oferty.

4. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czesci zapytania ofertowego.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przerwania postepowania na kazdym jego etapie oraz
mozliwo$¢ zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru oferty i bez podania przyczyny.

7. Zamawiajgcy oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opd6znieniom w transakcjach
handlowych (t.j.: Dz.U. 2023, poz. 1790 z pézn. zm.).

8. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu, z siedzibg przy ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowacé sie z
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem email: iod@amu.edu.pl lub pisemnie na adres
Administratora. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym 2z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego/rozeznanie rynku tj. w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia umowy) i
dalej w zwigzku z realizowang umowg — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w zw. z
ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz innymi aktami prawymi.

Petna tres¢ obowigzku informacyjnego znajduje sie na stronie:
https://odo.amu.edu.pl/KnowledgeBase#144

Zatacznikami do niniejszego dokumentu s3:
Zatgcznik Nr 1 — Formularz oferty
Zatgcznik Nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia
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