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Opis przedmiotu zamówienia

1. Nazwa zamówienia 
Organizacja festiwalu literackiego poświęconemu promocji archiwum Czesława Miłosza opracowanego przez Zakład Rękopisów Biblioteki Narodowej (festiwal w cyklu Imieniny Jana Kochanowskiego) w ramach promocji projektu pn.: „Pełna czytelnia Rzeczypospolitej”, działanie FENX.07.01 Infrastruktura kultury i turystyki kulturowej, priorytet FENX.07 Kultura Programu FEnIKS  2021-2027.
2. Przedmiot zamówienia
W ramach festiwalu literackiego poświęconemu promocji archiwum Czesława Miłosza opracowanego przez Zakład Rękopisów Biblioteki Narodowej, wykonawca zorganizuje w Warszawie – w Ogrodzie Krasińskich i w Pałacu Rzeczypospolitej:
1) łącznie dziesięć spotkań i warsztatów z profesjonalistami z różnych dziedzin, przybliżających postać Czesława Miłosza,
2) trzy oprowadzenia po wystawie czasowej poświęconej Czesławowi Miłoszowi w Pałacu Rzeczypospolitej,
3) dwa koncerty,
4) spektakl dla dzieci,
5) mecz poetycki nawiązujący do twórczości poetyckiej Czesława Miłosza,
6) grę miejską – związaną z twórczością Czesława Miłosza.
7) spektakl teatru improwizowanego.
8) kiermasz literacki.

3. Minimalne wymogi merytoryczne dotyczące przedmiotu zamówienia
1) Spotkania i warsztaty z profesjonalistami z różnych dziedzin, przybliżające postać Czesława Miłosza – 8 spotkań
[bookmark: _Hlk126658260]Wykonawca, po konsultacji z przedstawicielami Zamawiającego, zapewni: 
a) uczestników spotkań – co najmniej po dwie osoby na każde spotkanie, w sumie 20 osób. Zaproszeni profesjonaliści, związani z dziedzinami takimi, jak np. mediewistyka, historia i antropologia kultury, botanika, sztuki wizualne, czy literatura, powinni być ekspertami w swoich dziedzinach, posiadającymi wieloletnie doświadczenie, cenionymi i rozpoznawalnymi w środowisku związanym ze swoją profesją, 
b) prowadzących – 10 osób. Prowadzący powinni być rozpoznawalnymi dziennikarzami o wieloletnim doświadczeniu, swobodnie poruszającymi się w obszarze tematu danego spotkania.
Zamawiający dokona wstępnej rezerwacji osób spełniających powyższe kryteria i listę tych osób przekaże Wykonawcy przynajmniej na 18 dni przed datą rozpoczęcia festiwalu. Wykonawca może skorzystać z tej rezerwacji lub przedstawić listę swoich propozycji w terminie do 2 dni roboczych od daty otrzymania od Zamawiającego listy osób. Ostateczny wybór oraz akceptacja uczestników i prowadzących leży po stronie Zamawiającego. 
Wykonawca nawiąże współpracę z zaakceptowanymi przez Zamawiającego uczestnikami i prowadzącymi spotkania przynajmniej na 2 tygodnie przed datą rozpoczęcia festiwalu – potwierdzi ich uczestnictwo w wydarzeniu, oraz po stronie Wykonawcy jest zapłata wynagrodzeń dla uczestników i prowadzących spotkania*. Wykonawca przygotuje również, we współpracy z uczestnikami i prowadzącymi, propozycje tytułów i opisów poszczególnych spotkań, które dostarczy Zamawiającemu w formie pliku tekstowego na tydzień przed datą rozpoczęcia festiwalu.
*Zamawiający informacyjnie podaje, że szacowana kwota na wynagrodzenia dla uczestników spotkań i prowadzących (wymienionych w podpunktach a i b) nie powinna przekroczyć 25 000 zł brutto.  
2) Oprowadzanie po wystawie czasowej poświęconej Czesławowi Miłoszowi – 3 oprowadzenia po wystawie w Pałacu Rzeczypospolitej
Wykonawca, po konsultacji z przedstawicielami Zamawiającego, zapewni wykwalifikowanego przewodnika, który oprowadzi chętnych uczestników festiwalu po wystawie czasowej poświęconej Czesławowi Miłoszowi. Przewodnik powinien być znawcą twórczości Czesława Miłosza (z przynajmniej dwoma publikacjami na ten temat).
Każde oprowadzenie musi trwać minimum 30 minut i zawierać poniższe elementy:
- przedstawienie krótkiego życiorysu Czesława Miłosza, 
- omówienie twórczości autora, 
- omówienie szczegółów wystawy i archiwum Czesława Miłosza.
Zamawiający dokona wstępnej rezerwacji przewodnika lub przewodników spełniających powyższe kryteria i ich listę przekaże Wykonawcy przynajmniej na 18 dni przed datą rozpoczęcia festiwalu. Wykonawca może skorzystać z tej rezerwacji lub przedstawić swoją propozycję w terminie do 2 dni roboczych od daty otrzymania od Zamawiającego listy. Ostateczny wybór oraz akceptacja przewodnika lub przewodników leży po stronie Zamawiającego. 
Wykonawca nawiąże współpracę z zaakceptowanym przez Zamawiającego przewodnikiem (lub przewodnikami) przynajmniej na 2 tygodnie przed datą rozpoczęcia festiwalu – potwierdzi ich uczestnictwo w wydarzeniu oraz po stronie Wykonawcy jest zapłata wynagrodzeń dla ww. osoby (lub osób)*. 
*Zamawiający informacyjnie podaje, że szacowana kwota wynagrodzeń dla przewodnika/-ów nie powinna przekroczyć łącznie 3 000 zł brutto dla wszystkich 3 oprowadzeń. 
3) Koncerty – 2 koncerty (pierwszy nawiązujący tematycznie do Pieśni świętojańskiej o Sobótce, drugi z muzyką taneczną) 
Wykonawca, po konsultacji z przedstawicielami Zamawiającego, zapewni:
a) artystów wykonawców koncertów – 2 zespoły muzyczne. Artyści wykonawcy koncertów powinni być doświadczonymi, rozpoznawalnymi i nagradzanymi muzykami,
b) obsługę techniczną.
Zamawiający dokona wstępnej rezerwacji wykonawców koncertów, spełniających powyższe kryteria i listę tych osób przekaże Wykonawcy przynajmniej na 18 dni przed datą rozpoczęcia festiwalu. Wykonawca może skorzystać z tej rezerwacji lub przedstawić listę swoich propozycji w terminie do 2 dni roboczych od daty otrzymania od Zamawiającego listy osób. Ostateczny wybór oraz akceptacja wykonawców koncertów leży po stronie Zamawiającego. 
[bookmark: _Hlk127951890]Wykonawca nawiąże współpracę z zaakceptowanymi przez Zamawiającego wykonawcami koncertów przynajmniej na 2 tygodnie przed datą rozpoczęcia festiwalu – potwierdzi ich uczestnictwo w wydarzeniu, oraz po stronie Wykonawcy jest zapłata wynagrodzeń (w tym honoraria, tantiemy) twórców, wykonawców, artystów i obsługi technicznej wydarzenia*. 
Wykonawca przygotuje również, we współpracy z zespołami muzycznymi krótkie opisy koncertów, które dostarczy Zamawiającemu w formie pliku tekstowego przynajmniej na tydzień przed datą rozpoczęcia Festiwalu.
*Informacyjnie Zamawiający podaje, że szacowana kwota na wynagrodzenia (w tym honoraria) dla osób wymienionych w podpunkcie a) nie powinna przekroczyć łącznie 58 000 zł brutto dla dwóch koncertów.    
4) Spektakl dla dzieci
Wykonawca, po konsultacji z przedstawicielami Zamawiającego, zapewni:
a) Aktorów do spektaklu (co najmniej 10 osób), reżysera i scenografa – 1 zespół artystów. Artyści powinni być doświadczonymi realizatorami spektakli dla dzieci, którzy wystawiają swoje sztuki w profesjonalnych teatrach dla dzieci. 
b) Obsługę techniczną (osoby i sprzęt).
Audio 
• 14 szt. mikroportów z mikrofonami nagłownymi do śpiewania 
• 2 szt. mikrofonów bezprzewodowych też do śpiewania np. SM58 
• Możliwość wpięcia mikrofonu przewodowego na scenie 
• Odsłuch stereo z tyłu sceny i na proscenium 
• Możliwość skorzystania z efektów delay, hall itp. 

Oświetlenie 
• doświetlenie sceny (górne)
• kolorowe światło na scenę
• sztuczny dym 

Zamawiający dokona wstępnej rezerwacji wykonawców spektaklu spełniających powyższe kryteria i listę tych osób przekaże Wykonawcy przynajmniej na 18 dni przed datą rozpoczęcia festiwalu. Wykonawca może skorzystać z tej rezerwacji lub przedstawić listę swoich propozycji w terminie do 2 dni roboczych od daty otrzymania od Zamawiającego listy osób. Ostateczny wybór oraz akceptacja wykonawców spektaklu leży po stronie Zamawiającego. 
Wykonawca nawiąże współpracę z zaakceptowanymi przez Zamawiającego wykonawcami spektaklu przynajmniej na 2 tygodnie przed datą rozpoczęcia festiwalu – potwierdzi ich uczestnictwo w wydarzeniu, oraz po stronie Wykonawcy jest zapłata wynagrodzeń (w tym honoraria, tantiemy) twórców, wykonawców, artystów i obsługi technicznej wydarzenia*. 
*Informacyjnie Zamawiający podaje, że szacowana kwota na wynagrodzenia (w tym honoraria) dla osób wymienionych w podpunkcie a) nie powinna przekroczyć łącznie 37 000 zł brutto.    

5) Mecz poetycki nawiązujący do twórczości poetyckiej Czesława Miłosza.
Wykonawca, po konsultacji z przedstawicielami Zamawiającego, zapewni:
10 aktorów do meczu poetyckiego, w tym aktorów z wieloletnim doświadczeniem w grze teatrze, filmie lub w telewizji. 
Zamawiający dokona wstępnej rezerwacji aktorów spełniających powyższe kryteria i listę tych osób przekaże Wykonawcy przynajmniej na 18 dni przed datą rozpoczęcia festiwalu. Wykonawca może skorzystać z tej rezerwacji lub przedstawić listę swoich propozycji w terminie do 2 dni roboczych od daty otrzymania od Zamawiającego listy osób. Ostateczny wybór oraz akceptacja aktorów leży po stronie Zamawiającego. 
Wykonawca nawiąże współpracę z zaakceptowanymi przez Zamawiającego aktorami przynajmniej na 2 tygodnie przed datą rozpoczęcia festiwalu – potwierdzi ich uczestnictwo w wydarzeniu oraz po stronie Wykonawcy jest zapłata wynagrodzeń (w tym honoraria i tantiemy)*. Wykonawca przygotuje również, we współpracy z aktorami, tytuł i krótki opis spektaklu, który dostarczy Zamawiającemu w formie pliku tekstowego przynajmniej na tydzień przed datą rozpoczęcia festiwalu.
* Zamawiający informacyjnie podaje, że szacunkowa kwota na wynagrodzenia dla aktorów nie powinna łącznie przekroczyć 48 000 zł brutto.
6) Gra miejska – związana z twórczością Czesława Miłosza.
Gra miejska dla rodzin z dziećmi. 
Wykonawca przygotuje we współpracy z przedstawicielami Zamawiającego koncepcję gry miejskiej angażującej rodziny z dziećmi. Scenariusz gry zostanie dostarczony Zamawiającemu w formie pliku tekstowego przynajmniej na 2 tygodnie przed datą rozpoczęcia festiwalu. 
Wykonawca zrealizuje grę miejską w Ogrodzie Krasińskich w trakcie festiwalu. Gra powinna być dostępna co najmniej przez 6 godzin (między godz. 10.00 a 18.00). Wykonawca zapewni co najmniej 3 animatorów, w tym mówiących w języku polskim, angielskim i ukraińskim. 
7) Spektakl teatru improwizowanego.
Wykonawca, po konsultacji z przedstawicielami Zamawiającego, zapewni 6 aktorów do spektaklu improwizowanego, w tym aktorów z wieloletnim doświadczeniem w grze w teatrze, filmie lub w telewizji. Zamawiający dokona wstępnej rezerwacji aktorów spełniających powyższe kryteria i listę tych osób przekaże Wykonawcy przynajmniej na 18 dni przed datą rozpoczęcia festiwalu. Wykonawca może skorzystać z tej rezerwacji lub przedstawić listę swoich propozycji w terminie do 2 dni roboczych od daty otrzymania od Zamawiającego listy osób. Ostateczny wybór oraz akceptacja aktorów leży po stronie Zamawiającego. 
Wykonawca nawiąże współpracę z zaakceptowanymi przez Zamawiającego aktorami przynajmniej na 2 tygodnie przed datą rozpoczęcia festiwalu – potwierdzi ich uczestnictwo w wydarzeniu oraz po stronie Wykonawcy jest zapłata wynagrodzeń (w tym honoraria i tantiemy)*. Wykonawca przygotuje również, we współpracy z aktorami, tytuł i krótki opis spektaklu, który dostarczy Zamawiającemu w formie pliku tekstowego przynajmniej na tydzień przed datą rozpoczęcia festiwalu.
*Zamawiający informacyjnie podaje, że szacunkowa kwota na wynagrodzenia dla aktorów nie powinna łącznie przekroczyć 7 000 zł brutto.

8) Kiermasz literacki
Wykonawca zapewni:
a) 78 namiotów piknikowych w kolorze białym, w tym:
· 3x3 m – 29 szt.
· 3,2x2,2 m – 4 szt. 
· 3x4,5 m – 10 szt. 
· 3x6 m – 21 szt.
· 4x4 m – 10 szt.
· 6x4 m – 2 szt.
· 5x5 m – 2 szt. 

Każdy namiot powinien być wyposażony w dwa stoły oraz dwa krzesła oraz oświetlenie i dostęp do prądu. Namioty powinny być czyste, z obciążnikami, bez logotypów i reklam. 

b) 40 stolików kawiarnianych i 80 krzesełek, jako wyposażenie do spotkań autorskich,
c) 200 krzesełek i 200 stołów oraz 200 białych obrusów do namiotów,  
d) okablowanie wszystkich namiotów (i dostarczenie prądu).
 

4. Minimalne wymogi logistyczne i techniczne dotyczące wydarzeń wchodzących w skład festiwalu
1) Wykonawca zaplanuje rozstawienie wszystkich scen i namiotów w Ogrodzie Krasińskich w taki sposób, aby wydarzenia dziejące się równolegle na czterech scenach nie przeszkadzały sobie wzajemnie (były wystarczająco oddalone) a namioty wydawców pozwalały na sprawne poruszanie się czytelników po alejkach.
Wykonawca dostarczy projekt rozmieszczenia na wydruku w postaci mapy z naniesionymi:
- kawiarenkami,
- scenami,
- namiotami dla wydawców,
- poszczególnymi scenami w tym przede wszystkim sceną główną (z zadaszeniem łukowym).

2) Scena i scenografia (w trakcie jednego dnia): 
Wykonawca zapewni zadaszone sceny:
· o wymiarach co najmniej 8 x 8 m i wysokości 40 cm (z zadaszeniem łukowym),
· o wymiarach co najmniej 4 x 3 m i wysokości 30 cm,
· o wymiarach co najmniej 7 x 10 m i wysokości 30 cm (z zadaszeniem łukowym),
· o wymiarach co najmniej 4 x 3 m i wysokości 30 cm (w formie altany).
Boki oraz wierzch sceny zostaną obite wykładziną w kolorach uzgodnionych z Zamawiającym. Na scenie ustawione zostaną niezbędne meble i akcesoria, dostosowane do potrzeb występujących na scenie osób (krzesła, fotele, stoliki, pulpity na nuty, laptop, szklanki i karafki z wodą). Meble powinny być nowoczesne, eleganckie i minimalistyczne, nie mogą posiadać widocznych śladów użytkowania i logotypów firm.
3) System nagłośnieniowy na każdej scenie:
· frontowy system nagłośnieniowy dopasowany do przestrzeni,
· dodatkowe strefy dogłośnieniowe ustawione dla dobrego pokrycia przestrzeni,
· zestaw mikrofonów odpowiadający potrzebom poszczególnych punktów programu festiwalu (co najmniej po 4 mikrofony na scenę),
· realizator audio oraz cyfrowa konsola audio (na każdą scenę oddzielne),
· skrzynka reporterska dla mediów,
· okablowanie prądowe i sygnałowe,
· technik sceny. 
4) System oświetleniowy:
· oświetlenie frontowe – do koncertu w godzinach wieczornych,
· realizator oświetlenia.
5) Wyposażenie widowni: 200 białych krzeseł 
6) Pozostałe wymagania – Wykonawca zapewnia:
a) Catering dla prowadzących, artystów, ekipy technicznej, wolontariuszy (ok. 250 porcji lunchowych) w czasie festiwalu:
- 200 zestawów obiadowych złożonych z sałatki i drugiego dania dostarczonych w pojemnikach termicznych (80 zestawów z mięsem i 120 zestawów wegetariańskich), 
- herbata (czarna, zielona, owocowa), zimne napoje (woda gazowana i niegazowana oraz dwa rodzaje soków: jabłkowy i pomarańczowy), drobne przekąski słone (mieszanka studencka, paluszki) i słodkie (słodkie ciastka typu delicje, mieszanka koktajlowa), owoce (winogrona, jabłka, banany),
- po 200 szklanek i filiżanek.
b) Rejestrację wideo spotkań z profesjonalistami, opisanych w punkcie 3. Wykonawca zarejestruje / nagra spotkania w jakości co najmniej HD i przekaże nagranie Zamawiającemu w terminie do 12 dni kalendarzowych od daty zakończenia festiwalu. Wykonawca doda do nagrania niezbędne elementy graficzne, m.in. intro i outro, które zostaną dostarczone przez Zamawiającego. Nagranie musi być dostosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnościami według standardu WCAG 2.1 na poziomie AA (tj. posiadać minimum napisy rozszerzone oraz audiodeskrypcję).  
c) Uzyskanie zgody na upublicznienie wizerunku oraz przetwarzanie danych osobowych uczestników spotkań i artystów, zgodnie z zapisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) dalej „RODO” oraz przekazania klauzuli informacyjnej uczestnikom projektu, zawierającej informacje podawane w przypadku pozyskiwania danych od osoby, której dane dotyczą, zgodnie z art. 13 ust. 1-2 RODO.
d) Obsługę logistyczną wydarzenia (co najmniej ośmioosobowy zespół do przenoszenia mebli i materiałów obecny stale w trakcie soboty festiwalowej 29 czerwca od 6.00 rano do godz. 24.00).
e) Ochronę wydarzenia przez koncesjonowaną firmę w zakresie ochrony osób i mienia:
- 28/29 czerwca – 16.00–8.00 (16 godzin) 4 pracowników ochrony,
- 29 czerwca – 8.00–11.00 (3 godziny) 7 pracowników ochrony,
- 29 czerwca – 11.00–21.00 (10 godzin) 20 pracowników ochrony plus kierownik ds. bezpieczeństwa,
- 29 czerwca – 21.00–24.00 (3 godziny) 10 pracowników ochrony plus kierownik ds. bezpieczeństwa,
- 30 czerwca – 24.00 –2.00 (2 godziny) 4 pracowników,
- 30 czerwca – 2.00 –12.00 (10 godzin) 2 pracowników ochrony.
Wszyscy pracownicy ochrony muszą być wpisani na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1995).
f) Niezbędną opiekę medyczną (stała obecność karetki 29 czerwca w godz. 11.00 – 23.00).
g) Służbę porządkową i sanitarną (10 przenośnych toalet wraz z serwisem): sprzątanie przed, w trakcie i po imprezie oraz zapewnienie 15 koszy na śmieci 120 l, 1 kontenera na śmieci 7m3, wywozu śmieci w niedzielę 30 czerwca.
h) Stałe monitorowanie przebiegu festiwalu, w tym monitorowanie zgodności przebiegu festiwalu z ustalonym scenariuszem/zaakceptowanym programem oraz funkcjonowania sprzętu technicznego niezbędnego do jego przebiegu.
i) Wykonawca, za zgodą Zamawiającego, może zaproponować wprowadzenie nowych elementów wzbogacających i uatrakcyjniających realizację umowy, jednak bez zmiany wynagrodzenia.
Wydarzenie nie jest planowane jako impreza masowa. Miejsce (wraz ze wszystkimi zgodami) zapewni Zamawiający. Festiwal odbędzie się w Ogrodzie Krasińskich i w Pałacu Rzeczypospolitej. 

5. Usługi związane z promocją festiwalu
Wykonawca z porozumieniu z Zamawiającym dostarczy:
a) 150 plakatów w formacie B1, technologii druku Indigo lub o zbliżonych parametrach (odwzorowanych kolorów PANTON). Projekt plakatów dostarczy Zamawiający,
b) 4000 egz. gazetki (drukowana z formatu A2, składana na A3), papier offset 90 gr., kolorystyka 4+4. Treści do gazetki dostarczy Zamawiający,
c) pięć plakatów z programem wydrukowane na piance 5 mm ustawione na sztaludze. Treści do plakatów dostarczy Zamawiający.
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