Załącznik nr 6 do SWZ - Wzór 
UMOWA nr RI.272.1…2026
zawarta w dniu złożenia ostatniego kwalifikowanego podpisu elektronicznego pomiędzy:
Gminą Pokrzywnica, al. Jana Pawła II 1, 06-121 Pokrzywnica NIP: 5681524651 reprezentowanym przez: 
Adama Dariusza Rachubę – Wójta Gminy 

 przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy – Magdaleny Lusa,  zwanym w dalszej treści umowy Zamawiającym a 
…………………………………………………. reprezentowana przez:

…………………………………………………………………………………………………………………………………….
zwaną w dalszej treści umowy Wykonawcą została zawarta umowa o następującej treści: 
§1 
1. Umowa niniejsza została zawarta po przeprowadzeniu postępowania pn. „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzędu Gminy w Pokrzywnicy w okresie od dnia 01.01.2027 r. do dnia 31.12.2027 r.”, zgodnie z art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2026 r., poz. 793) w wyniku którego oferta Wykonawcy została wybrana jako najkorzystniejsza. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym                              i zagranicznym na potrzeby Gminy Pokrzywnica, w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doręczania przesyłek z korespondencją, a także zwrotu przesyłek niedoręczonych i potwierdzeń odbioru, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r.  Prawo pocztowe (Dz. U. z 2026r. poz. 558). 
3. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać swoje obowiązki wynikające z umowy zgodnie z jej postanowieniami oraz z najwyższą starannością, z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru świadczonych przez siebie usług oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i normami. 
4. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem umowy rozumie się przesyłki listowe w  obrocie krajowym i zagranicznym do 2000 gram, ekonomicznych i priorytetowych na rzecz Urzędu Gminy w Pokrzywnicy w zakresie przesyłek listowych nierejestrowanych, przesyłek listowych poleconych, przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością oraz usług komplementarnych a także zwrot do nadawcy przesyłek listowych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy.   
§2 
1. Przesyłki pocztowe będą nadawane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiającego lub po dostarczeniu ich przez Zamawiającego do wskazanej przez Wykonawcę placówki nadawczej, znajdującej się w odległości nie większej niż 200 metrów od siedziby Zamawiającego (licząc w linii prostej). 
2. Odbiór przesyłek przeznaczonych do nadania dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy, po okazaniu stosownego upoważnienia. 
3. Przedstawiciel Wykonawcy kwituje odbiór przekazanych przesyłek w zestawieniu przygotowanym przez Zamawiającego. 
4. Odpowiedzialność za przesyłki przechodzi na Wykonawcę z chwilą ich przekazania upoważnionemu przez niego przedstawicielowi. 
5. W przypadku zastrzeżeń dotyczących konkretnych przesyłek, polegających na niezgodności pomiędzy danymi adresata umieszczonymi w książce nadawczej oraz danymi umieszczonymi na przesyłce, Wykonawca wyjaśnia je z Zamawiającym telefonicznie. Przy braku możliwości wyjaśnienia w/w zastrzeżeń w dniu odbioru, nadanie konkretnych przesyłek, co do których wystąpiły w/w zastrzeżenia nastąpi w kolejnym dniu roboczym. Pozostałe przesyłki pocztowe będą nadawane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiającego lub po dostarczeniu do placówki nadawczej przez Zamawiającego. 
6. Wykonawca w celu umożliwienia odbioru awizowanej przesyłki powinien posiadać na terenie kraju odpowiednią liczbę placówek awizacyjnych. Placówki powinny być czynne od poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy. 
7. Wykonawca będzie dostarczać do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata potwierdzenia odbioru przesyłki niezwłocznie po doręczeniu korespondencji. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki (awizo), ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat może odebrać przesyłkę, z uwzględnieniem warunków i terminów do odbioru przesyłki określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa w tym zakresie. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w wyznaczonym terminie, Wykonawca sporządza powtórne zawiadomienie. Po upływie terminu odbioru lub wyczerpaniu możliwości doręczenia przesyłki, przesyłka niezwłocznie zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie doręczenia jej adresatowi. Przesyłka nie doręczona zwracana jest w takiej formie , w jakiej została nadana tj. ze „zwrotnym potwierdzeniem odbioru”. Nie dopuszcza się sytuacji, w której Wykonawca zwraca przesyłkę niekompletną tj. bez „zwrotnego potwierdzenia odbioru. Nie dopuszcza się powtórnego awizowania wyłącznie poprzez adnotację na przesyłce, bez fizycznego dostarczenia awiza adresatowi. 
8. Zamawiający wymaga, aby potwierdzenie nadania przesyłek objętych przedmiotem zamówienia posiadały moc dokumentu urzędowego w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe.  
§3 
1. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie umożliwiającym Wykonawcy ich doręczenie do miejsca przeznaczenia, poprzez umieszczenie na przesyłce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, jednocześnie określając rodzaj przesyłki oraz pełną nazwę i adres Zamawiającego. 
2. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na stronie adresowej przesyłek, w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej, oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści wskazanej przez Wykonawcę. 
3. Zamawiający będzie korzystał ze swojego opakowania dla przesyłek oraz z własnych druków „potwierdzeń odbioru”, zgodnie z załącznikiem Nr 1 do umowy.  
4. „Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co

należy rozumieć:

- pocztowej książki nadawczej dla przesyłek rejestrowanych, zgodnie ze wzorem przedstawionym przez Wykonawcę, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy- w przypadku stosowania papierowej wersji książki nadawczej lub/i elektronicznej książki nadawczej w wersji aplikacji internetowej przygotowanej przez Wykonawcę:

- zestawienia dla przesyłek nierejestrowanych, zgodnie ze wzorem przedstawionym przez Wykonawcę, stanowiącym załącznik nr 3 do umowy – w przypadku stosowania papierowej wersji książki nadawczej”

§4 
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie po cenach jednostkowych zgodnie ze złożoną ofertą z dnia …………….. roku stanowiącą załącznik do niniejszej umowy.  
2. Łączna wartość w okresie realizacji umowy nie przekroczy kwoty ……………………. złotych brutto   (słownie:…………………………….)
3. Zamawiający jest uprawniony do jednostronnej zmiany wartości w ust. 2, o której poinformuje w formie pisemnej Wykonawcę z uwzględnieniem § 13 ust. 2. 
4. W okresie obowiązywania umowy cena złożona w ofercie nie ulegnie zmianie z wyjątkiem obniżenia cennika Wykonawcy.  
5. Zamawiający dopuszcza możliwość opłacania korespondencji w wersji elektronicznej.     
6. Ilości przesyłek określone w formularzu ofertowym są wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi w celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. W związku z powyższym Wykonawcy, z którym Zamawiający podpisze umowę, nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w podanych wielkościach. 
7. Rozliczenia finansowe za wykonane usługi będą dokonywane „z dołu” w okresach miesięcznych, za przesyłki faktycznie nadane i zwrócone – na podstawie zestawień sporządzonych przez Zamawiającego, a pokwitowanych przez Wykonawcę w placówce obsługującej. 
8. Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług i jest uprawniony do wystawienia faktury. Płatność nastąpi w ciągu 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. Należność Wykonawcy z tytułu realizacji umowy płatna będzie z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności (split payment). W przypadku wskazania przez Wykonawcę niewłaściwego rachunku bankowego w fakturze skutkującego zwrotem dokonanej płatności na rachunek Zamawiającego, Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za wszelkie skutki z tego wynikające w tym skutki odsetkowe z tytułu nieterminowej płatności faktur,
9. W przypadku, gdy Przedsiębiorca nie będzie wystawiał faktur w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) rozliczenie wynagrodzenia nastąpi w oparciu o fakturę, wystawioną wg poniższych danych:

Nabywca: Gmina Pokrzywnica

Al. Jana Pawła II 1, 06-121 Pokrzywnica

NIP 5681524651

Odbiorca: Urząd Gminy w Pokrzywnicy

Al. Jana Pawła II 1, 06-121 Pokrzywnica

Co do terminu płatności pkt 3  stosuje się odpowiednio.

10. W przypadku, gdy Przedsiębiorca będzie wystawiał faktury w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) fakturę należy wystawić na rzecz:

Nabywca (podmiot2): Gmina Pokrzywnica 

Al. Jana Pawła II 1

06-121 Pokrzywnica

NIP 5681524651

Odbiorca (podmiot inny/podmiot3): Urząd Gminy w Pokrzywnicy

Al. Jana Pawła II

06-121 Pokrzywnica

NIP 5681377836

11. W przypadku, o którym mowa w pkt 10) faktury będą wystawiane i odbierane za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Co do terminu płatności pkt 8 ) stosuje się odpowiednio. Za dzień doręczenia faktury uznaje się dzień przydzielenia jej numeru w KSeF, z zastrzeżeniem pkt 12).

12. W przypadku awarii KSeF, faktury będą tymczasowo przesyłane w formie elektronicznej w formacie pliku PDF za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: ug@pokrzywnica.pl

13. Za dzień doręczenia faktury wystawionej w czasie trwania awarii KSeF uznaje się dzień wpływu wiadomości zawierającej fakturę w formacie pliku PDF na adres e-mail: ug@pokrzywnica.pl, albo dzień przydzielenia jej numeru w KSeF, w zależności, które z tych zdarzeń nastąpiło wcześniej.

Doręczenie w KSeF faktury wystawionej w czasie trwania awarii nie skutkuje rozpoczęciem biegu terminu płatności.

14. W przypadku niedostępności KSeF po stronie Operatora za dzień doręczenia faktury uznaje się 

dzień przydzielenia jej numeru w KSeF. Przez tryb niedostępności KSeF należy rozumieć niedostępność, o której stanowi przepis art. 106ne ust. 4 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, a także tryb offline24, o którym stanowią przepisy art. 106nda ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.

15. W przypadku faktury wystawionej w czasie trwania awarii KSeF zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury w terminie 14 dni liczonym od pierwszego dnia roboczego  po dniu potwierdzenia otrzymania wiadomości zawierającej fakturę w formacie pliku PDF na adres e-mail: ug@pokrzywnica.pl, na rachunek bankowy wskazany w fakturze.

16. Zamawiający zastrzega, że, płatność nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury. Za

prawidłowo wystawioną uznaje się fakturę:

a) wystawioną w KSeF (z wyjątkiem przypadków, kiedy faktura wystawiana jest w czasie awarii KSeF), gdzie w zakresie prawidłowego określenia nabywcy w polu „Podmiot2” w pozycji „JST” wpisano „1”, oraz w polu „Podmiot inny/Podmiot3” wpisano NIP Odbiorcy oraz w polu „Rola” wpisano „8” – JST odbiorca,

b) zawierającą w swojej treści nr umowy/ zamówienia, której dotyczy,

c) wystawioną zgodnie z przepisami prawa oraz prawidłową pod względem formalnym i rachunkowym.

W przypadku wystawienia faktury w sposób niezgodny z powyższym, Zamawiający zastrzega sobie prawo wstrzymania zapłaty do czasu otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. Po otrzymaniu prawidłowo wystawionej faktury termin płatności będzie liczony zgodnie z pkt 15).

17. Załączniki, które nie mogą zgodnie z obowiązującymi przepisami stanowić załącznika do faktury wystawionej w KSeF, należy przesłać w formie elektronicznej w formacie pliku PDF za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: ug@pokrzywnica.pl w terminie do 3 dni roboczych od daty otrzymania faktury, o którym mowa w pkt  11 lub pkt 13 lub pkt  14.
18. Zamawiający gwarantuje wykorzystanie wartości umowy na poziomie nie mniejszym niż 70% wartości brutto umowy określonej w § 4 ust. 2.
§5
1. Odpowiedzialnością Wykonawcy objęte są szkody poniesione przez Zamawiającego spowodowane niewykonaniem lub nienależytym, w tym nieterminowym, wykonaniem zobowiązań wynikających z umowy. 
2. W przypadku nieprawidłowego sposobu doręczeń (wydłużenie terminu, nieprawidłowo uzupełniony dokument awiza, zwrotnego potwierdzenia odbioru lub inne), Wykonawca na wniosek Zamawiającego zobowiązany jest do udzielenia wyczerpujących wyjaśnień dotyczących  okoliczności sprawy w terminie nie dłuższym niż 30 dni od daty zgłoszenia skargi. 
3. Pisemną reklamację z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi Zamawiający, jak też adresat przesyłki, może zgłosić do Wykonawcy po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy w obrocie krajowym i 6 miesięcy w obrocie zagranicznym od daty ich nadania. 
4. Wykonawca zobowiązuje się do przyjmowania reklamacji Zamawiającego, jak też adresata przesyłki, w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania usługi, w szczególności w przypadku zagubienia, ubytku, uszkodzenia przesyłki, w wyniku czego nie zostanie ona dostarczona adresatowi lub w przypadku niedostarczenia Zamawiającemu zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyłki. W przypadkach, o których mowa wyżej Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2026r. poz. 558 ). 
5. Termin rozpatrzenia reklamacji na przesyłkę w obrocie krajowym – 30 dni. Termin rozpatrzenia reklamacji na przesyłki zagraniczne do 3 miesięcy, z zastrzeżeniem odrębnych uregulowań ujętych w Regulaminach usług i przepisach międzynarodowych.  
6. Termin rozpatrzenia reklamacji zgodny z  rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji usługi pocztowej (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., Poz. 474 ze zm.). 
7. Zamawiający zgłoszeń reklamacji dokona poprzez jeden z trzech kanałów:
- Aplikacja Wykonawcy dla nadawców korzystających z aplikacji.

- E-formularz – aktywna formatka do wnoszenia reklamacji na stronie WWW Wykonawcy.

- Wersja papierowa w placówce Wykonawcy, w tym na druku nakładu Wykonawcy.”

§6 
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 1 stycznia 2027 r. do dnia 31 grudnia 2027 r.  
§7
1. Wykonawca lub podwykonawca w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia zobowiązany jest do zatrudniania na podstawie umowy o pracę wszystkich osób wykonujących czynności w zakresie realizacji niniejszego przedmiotu zamówienia. 
2. Wykonawca zapewnia, że pracownicy świadczący prace w zakresie obsługi pocztowej będą zatrudnieni na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2026r. poz. 1245). Powyższy warunek zostanie spełniony poprzez zatrudnienie na umowę o pracę nowych pracowników lub wyznaczenie do realizacji zamówienia zatrudnionych już u Wykonawcy pracowników. 
3. Wykonawca w celu potwierdzenia wymogów zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę osób wykonujących prace w zakresie obsługi pocztowej przedłoży w trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie zamawiającego oświadczenie o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie zamawiającego.  
4. Oświadczenie to powinno zawierać  w szczególności: dokładne okres lenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, z e objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy. 
5. Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w niniejszej umowie. Niezłożenie przez wykonawcę w wyznaczonym przez zamawiającego terminie żądanych przez zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności.  
6. W przypadku zaniechania obowiązku przedłożenia dokumentacji, o której mowa w ust. 4, Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od umowy w trybie natychmiastowym i zastosowania sankcji z tego tytułu zgodnie z § 10 ust. 1, a także do powiadomienia o powyższym Państwowej Inspekcji Pracy. 
§8 
Strony wyłączają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy spowodowane działaniami siły wyższej rozumianej jako wystąpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, niemożliwego do przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się uniknąć nawet przy zachowaniu najwyższej staranności, a które uniemożliwia Wykonawcy wykonanie przedmiotu umowy. W razie wystąpienia siły wyższej Strony umowy zobowiązane są dołożyć wszelkich starań w celu ograniczenia do minimum opóźnienia w wykonywaniu swoich zobowiązań umownych, powstałego na skutek działania siły wyższej. 
§9 
1. Zamawiający może wypowiedzieć umowę z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, polegającego w szczególności na: 
1) nieprzestrzeganiu terminów wskazanych w umowie, 
2) powtarzającym się niedostarczaniu przesyłek wskutek ich zagubienia lub zniszczenia, 3)     niedostarczaniu dowodów doręczenia, 
4)     braku awizowania przesyłek. 
2. Zamawiający może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku: 
1) zaprzestania wykonywania umowy przez Wykonawcę przez okres dłuższy niż 4 dni, 2)     rażącego naruszenia postanowień umowy. 
§10
1. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić pod rygorem nieważności na piśmie i zawierać uzasadnienie. 
2. W każdym przypadku, jeśli odstąpienie przez Zamawiającego od umowy następuje z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 2% kwoty niewykorzystanej z umowy. 
§11 
1. Administratorem 
danych 
osobowych 
uprawnionych 
od 
zawarcia Umowy jest: Wójt Gminy Pokrzywnica, Aleja Jana Pawła II 1, 06-121 Pokrzywnica, tel.: 23 691 87 21; e-mail: ug@pokrzywnica.pl 
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: iod@pokrzywnica.pl 
3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji Umowy, a także – w zakresie prawnie usprawiedliwionego interesu administratora – w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. B oraz art. 6 ust. 1 lit. F Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dn. 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 
4. Dane osobowe będą przechowywane na serwisach zlokalizowanych w Unii Europejskiej i mogą być przekazane – na podstawie standardowych klauzul ochrony danych – do państwa trzeciego w związku z korzystaniem przez administratora z rozwiązań chmurowych dostarczanych przez firmę Microsoft. Stosowane przez Microsoft standardowe klauzule umowne zgodne z wzorcami zatwierdzonymi przez Komisję Europejską dostępne SA pod adresem: https://www.microsoft.com/enus/licensing/product

 HYPERLINK "https://www.microsoft.com/enus/licensing/product-licensing/products.aspx" \h -

 HYPERLINK "https://www.microsoft.com/enus/licensing/product-licensing/products.aspx" \h licensing/products.aspx

 HYPERLINK "https://www.microsoft.com/enus/licensing/product-licensing/products.aspx" \h  w części Online Services Terms (OST). 
5. Dane 
osobowe 
mogą 
być 
udostępniane 
podmiotom 
współpracującym z Wykonawcą na podstawie zawartych umów, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych. 
6. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia danych. 
7. Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji Umowy, a także przez okres przedawnienia roszczeń z Umowy. 
8. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych osobowych. 
9. Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbędne do zawarcia i wykonywania Umowy. 
§12 
1. Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania o każdej zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie,  a mających wpływ na jej ważność. Adresem właściwym dla Zamawiającego jest:  al. Jana Pawła II 1, 06-121 Pokrzywnica 
2. Adresem właściwym dla Wykonawcy jest: ……………………………. 
3. Nadzór nad realizacją umowy sprawują: 
· Ze strony Zamawiającego: imię i nazwisko: Amelia Goliatowska, tel. 23 691 87 21,              e-mail: a.goliatowska@pokrzywnica.pl
· Ze strony Wykonawcy: imię i nazwisko: …………………….. tel. ……………………, e-mail: ………………. 
§13  
1. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie w granicach unormowania przepisami art. 454 i art. 455 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, za zgodą obu Stron i pod rygorem nieważności wymaga formy pisemnej w postaci pisemnego aneksu skutecznego po podpisaniu przez Strony umowy. 
2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonał wyboru Wykonawcy i polegających na
zwiększeniu maksymalnie o 50% limitu finansowego, o którym mowa w §4 ust. 2 w przypadku jego wyczerpania przed upływem terminu wykonywania przedmiotu niniejszej umowy określonego w § 6.
3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w zakresie wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu wykonania umowy oraz cen jednostkowych za świadczenie usług stanowiących przedmiot umowy w przypadku: 
1) zmiany przez Ustawodawcę powszechnie obowiązujących przepisów prawa o charakterze bezwzględnie obowiązującym, z którymi postanowienia umowy pozostałyby w sprzeczności; 
2) ustawowej zmiany obowiązku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towarów i usług (w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe);  
3) Zmiany cen jednostkowych jedynie w odniesieniu do usług objętych obowiązkiem stosowania powszechnie obowiązujących cen przez operatora Wyznaczonego, w zakresie wynikającym z obowiązujących przepisów prawa, w szczególności po ich wcześniejszym zatwierdzeniu przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej. W odniesieniu do pozostałych usług świadczonych w ramach umowy Zamawiający nie dopuszcza możliwości zmiany cen jednostkowych w trakcie jej realizacji.

 §14 
1. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacja postanowień niniejszej umowy Strony będą starały się rozstrzygać w drodze negocjacji i porozumień. 
2. W razie braku porozumienia spory będą podlegać rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
§15 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, kodeksu cywilnego oraz aktów prawnych regulujących działalność pocztową wraz z przepisami wykonawczymi oraz inne właściwe przepisy. 
 §16 
Integralną częścią niniejszej umowy stanowi oferta Wykonawcy z dnia  …………………… r. 
 §17 
Umowę sporządzono w postaci elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów elektronicznych.
        Zamawiający        
 
 
 
 
 
Wykonawca  
  Klauzula informacyjna dla reprezentantów spółek np. członków zarządu (organów spółek) bądź osób uprawnionych do składania oświadczeń w imieniu określonego podmiotu, którzy zawarli umowę w imieniu podmiotu
W związku z zapisami art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) informujemy, że Administratorem Państwa danych osobowych jest:

Wójt Gminy Pokrzywnica, Aleja Jana Pawła II 1, 06-121 Pokrzywnica, tel.: 23 691 87 21; e-mail: ug@pokrzywnica.pl 
1. Informujemy, że na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (IOD), który w jego imieniu nadzoruje sferę przetwarzania danych osobowych. Z IOD można kontaktować się pod adresem mail: iod@pokrzywnica.pl lub za pomocą poczty tradycyjnej, kierując pismo na adres Administratora.

2. Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu:

· zawarcia i realizacji UMOWY Nr …….  z dnia ……. o Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzędu Gminy w Pokrzywnicy 

· w okresie od dnia 01.01.2027 r. do dnia 31.12.2027 r., 

· realizacji obowiązków prawnych Administratora wynikających z przepisów prawa w tym Ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości oraz przepisów o archiwizacji,

· ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami,

· realizacji obowiązków prawnych Administratora wynikających z przepisów prawa w przypadku kontaktu z małoletnimi ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępstwami na tle seksualnym
3. Podanie przez Państwa danych osobowych niezbędnych do realizacji zadań, o których mowa powyżej jest dobrowolne jednak ich niepodanie skutkuje niemożnością podpisania umowy.

4. Administrator Danych przetwarza Państwa dane osobowe w ściśle określonym, minimalnym zakresie niezbędnym do osiągnięcia celu, o którym mowa powyżej.

5. W szczególnych sytuacjach Administrator może przekazać/powierzyć Państwa dane innym instytucjom/podmiotom. Podstawą przekazania/powierzenia danych są przepisy prawa lub umowy powierzenia danych do przetwarzania zawarte z podmiotami świadczących usługi na rzecz Administratora. Odbiorcą danych osobowych będą uprawnione podmioty na podstawie przepisów prawa lub podmioty świadczące usługi Administratorowi na podstawie odrębnych umów np.: informatyczne, telekomunikacyjne, pocztowe i inne.
6. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji określonymi przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w tym Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. W przypadku przetwarzania na podstawie zgody dane będą przechowywane do chwili ustania celu w jakim została zebrana lub do wycofania zgody. 

7. Przysługuje Państwu, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa, możliwość:

1) dostępu do danych osobowych jej/jego dotyczących (art. 15 RODO),

2) żądania sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),

3) usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 17, 18 RODO),

4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO).

8. Z powyższych uprawnień można skorzystać w siedzibie Administratora, kierując korespondencję na adres Administratora lub drogą elektroniczną pisząc na adres: iod@pokrzywnica.pl.

9. Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Państwa danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

10. Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.

11. Dane nie będą przekazywane do państw trzecich ani organizacji międzynarodowych.
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