


Znak sprawy: LII.264.3.2026					Załącznik nr 5 do Ogłoszenia o zamówieniu

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
WSPÓŁPRACOWNIKÓW BIBLIOTEKI NARODOWEJ

Dotyczy czynności związanych z przygotowaniem zamówienia - znak sprawy LII.264.3.2026

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119, str. 1 z późn. zm.), dalej: „RODO”, informujemy, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Biblioteka Narodowa z siedzibą w Warszawie, al. Niepodległości 213, 02-086 Warszawa.
2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może Pani/Pan skontaktować się wysyłając wiadomość na adres e-mail: daneosobowe@bn.org.pl lub wysyłając pismo na adres Biblioteki Narodowej podany powyżej. 
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu:
1) zawarcia i wykonania umowy, w tym podejmowania działań w odpowiedzi na Pani/Pana żądanie przed zawarciem umowy – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
2) udostępnienia i aktualizacji w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych (CRU JSFP) informacji o umowie zawartej przez Bibliotekę Narodową lub na jej rzecz, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
3) wzajemnej komunikacji w związku z nawiązaniem współpracy i realizacją postanowień umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO – uzasadniony interes administratora w postaci prawa do usprawnienia współpracy;
4) realizacji obowiązków prawnych ciążących na administratorze, w szczególności wynikających z:
a) przepisów podatkowych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z art. 10 ust. 1 pkt 2 i art. 13 pkt 8 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych; 
b) przepisów o ubezpieczeniu społecznym, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z art. art. 6 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych;
c) przepisów o archiwizacji dokumentacji, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
5) zapewnienia bezpieczeństwa osób oraz ochrony mienia, w ramach monitoringu wizyjnego i Systemu Kontroli Dostępu (SKD), na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zw. z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia, art. 5a. ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym, art. 4 ust. 1 pkt 1 i art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach oraz § 8 rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 4 lipca 2012 r. w sprawie narodowego zasobu bibliotecznego;
6) obrony w przypadku ewentualnych skarg lub roszczeń, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO – uzasadnionego interesu administratora polegającego na obronie swoich praw. 
4. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazane podmiotom lub organom, które uprawnione są do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym usługi prawne, audytorskie, wykonawcom usług pocztowych i kurierskich. 
Pani/Pana dane osobowe w zakresie, o którym mowa w art. 34a ust. 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, będą udostępniane Ministrowi Finansów, prowadzącemu CRU JSFP. Dane osobowe zamieszczone w CRU JSFP oraz ich aktualizacje będą jawne i powszechnie dostępne, ponieważ rejestr ten ma charakter publiczny i jest udostępniany w internecie.
5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wykonania i rozliczenia umowy, a następnie będą przechowywane zgodnie z Instrukcją kancelaryjną, Jednolitym rzeczowym wykazem akt dla Biblioteki Narodowej oraz Instrukcją w sprawie organizacji i zakresu działania Archiwum w Bibliotece Narodowej. 	
Dane osobowe zawarte w umowie i ewidencja czasu pracy będą przechowywane przez okres 50 lat.  
Dane osobowe udostępnione w CRU JSFP będą przechowywane przez okres 5 lat, licząc od końca roku, w którym umowa przestała obowiązywać.	
Nagrania obrazu z monitoringu wizyjnego przechowywane są przez okres nieprzekraczający 30 dni od dnia nagrania. W przypadku, w którym nagrania obrazu stanowią dowód w postępowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Biblioteka Narodowa powzięła wiadomość, że mogą one stanowić dowód w postępowaniu, termin określony w zdaniu poprzedzającym ulega przedłużeniu do czasu prawomocnego zakończenia postępowania. Po upływie tych okresów, uzyskane w wyniku monitoringu wizyjnego nagrania obrazu, zawierające dane osobowe, podlegają zniszczeniu poprzez nadpisanie nowymi nagraniami. 
Dane osobowe przetwarzane w elektronicznej części SKD są przechowywane przez okres 5 lat. W przypadku, w którym dane osobowe zapisane w SKD stanowią dowód w postępowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Biblioteka Narodowa powzięła wiadomość, iż mogą one stanowić dowód w postępowaniu, termin określony w zdaniu poprzedzającym ulega przedłużeniu do czasu prawomocnego zakończenia postępowania. Dane osobowe przetwarzane w formie papierowej są przechowywane zgodnie z Instrukcją kancelaryjną, Jednolitym rzeczowym wykazem akt dla Biblioteki Narodowej oraz Instrukcją w sprawie organizacji i zakresu działania Archiwum w Bibliotece Narodowej. Po upływie tych okresów, dane osobowe zapisane w SKD są usuwane, o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej. Zwrócone imienne przepustki osobowe są niszczone niezwłocznie. 
6. Przysługuje Pani/Panu, w związku z przetwarzaniem danych osobowych, prawo do żądania dostępu do danych, ich sprostowania (poprawiania) oraz prawo do żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania. 
Ponadto przysługuje Pani/Panu prawo do sprzeciwu na przetwarzanie danych, przy czym przysługuje ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbędne do wywiązania się przez administratora z obowiązku prawnego i nie występują inne nadrzędne prawne podstawy przetwarzania. 
W razie uznania przez Panią/Pana, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne przepisy określające sposób przetwarzania i ochrony danych osobowych przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
7. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne do zawarcia i wykonania umowy. Odmowa podania danych osobowych skutkować będzie brakiem możliwości zawarcia i wykonania umowy. 
8. Pani/Pana dane osobowe nie posłużą do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania.
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