Poznan, 03.01.2024r.
Znak sprawy: ZP/5660/D/23

Zaproszenie do skiadania ofert
na
sukcesywng dostawe odczynnikéw przez okres 1 roku od daty zawarcia umowy.

Postepowanie nie podiega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. 2023, poz. 1605).

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.
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L. Zamawiajacy:
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
NIP: 7770006350, Regon: 000001293
www.amu.edu.pl

1. Sukcesywna dostawa odczynnikow.
2. Przedmiot zaméwienia szczegblowo opisany w zatgczniku nr 3 (specyfikacja techniczna).
CPV: 33696000-5

& R

lizacji zamowienia:

améwienie bedzie realizowane przez okres 1 roku od daty zawarcia umowy.

Termin realizacji poszczegdinych zaméwien: 8 dni, max. do 20 dni od daty ztozenia
zamobwienia.

IV.Opis przygotowan
1. Oferta musi zawieraé nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:
1.1. formularz ofertowy - zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
1.2. formularz cenowy - zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
1.3. pelnomocnictwo - jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o zamowienie,
jezeli Wykonawce reprezentuje pelnomocnik (jezeli dotyczy)

2. Oferty, ktére nie spelniaja wymagan okre$lonych w zapytaniu ofertowym nie beda
rozpatrywane.

3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

4. Dopuszcza sie negocjowanie ceny i innych kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje moga by¢ prowadzone w
dowolinej formie oraz powinny obejmowaé wszystkich oferentow w jednakowym zakresie z
zachowaniem zasady rownos$ci szans.

5. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona
przez Wykonawce $cisle wediug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy dopuszcza ziozenie oferty i zatgcznikow do oferty na formularzach
sporzadzonych przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tres¢ odpowiadac bedzie tresci
okreslonej przez Zamawiajgcego.

7. Wykonawca moze ziozyé tylko jedng oferte, zawierajgca jedng, jednoznacznie opisana
propozycje. Ztozenie wiekszej iloéci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego wykonawce. Treéé oferty musi odpowiadac tresci zapytania
ofertowego.




8. Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami musi  byé podpisane przez osobe(y)
uprawniona(e) do reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujgca(e) oferte winna(y)
czytelnie poda¢ imie i nazwisko lub moze ztozy¢ podpis w formie skréconej z pieczatkg
imienng identyfikujgcg osobe.

9. W przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodno&é z oryginatem Kkopii
dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

10. Wykonawca moze wprowadzié zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ziozonej
oferty lub wycofaé ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert.
Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposob wskazany w punkcie VI ust. 1 niniejszego
zapytania ofertowego oraz dodatkowo oznaczone stowami »&MIANA” lub ,WYCOFANIE”.

inia sig Zamawiajac naweami
. Wszelka korespondencja odbywa sie droga tytule wiadomosci nalezy wpisaé:
<Lapytanie ofertowe na sukcesywng dostawe odczynnikéw. Znak sprawy:
ZPI5660/D/23",
2. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych
jest Pani Hanna Korcz-Szatkowska, e-mail: hanzbt@amu.edu.pl

Vi, termin skladania

1. Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres: hanzbt@amu.edu.pl do dnia
12.01.2024r. do godz. 12:00. Liczy si¢ data i godzina wplywu oferty na serwer
Zamawiajgcego.

2. Odpowiedzialno$é za prawidtowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIl. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca wylicza ceng oferty zgodnie z formularzem cenowym, ktéry stanowi zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego

2. Ceny jednostkowe muszg byé wyzsze od zera.

3. Wykonawca jest zobowigzany do podania cen na wszystkie wymienione elementy
przedmiotu zaméwienia objete dostaws i wyceni¢ wszystkie pozycje formularza
cenowego. Brak ceny choéby na jeden element przedmiotu zaméwienia spowoduje
odrzucenie oferty.

4. Zamawiajgcy poprawi w ofercie omytki pisarskie i oczywiste omyiki rachunkowe
polegajace np. omyiki dotyczace dziatar arytmetycznych np. bledne obliczenie
prawidiowo podanej w ofercie stawki podatku od towaréw i ustug, btedne zsumowanie w
ofercie wartoéci netto i kwoty podatku od towaréw i ustug, bledny wynik dziatania
matematycznego wynikajgcy z dodawania, odejmowania, mnozenia, dzielenia, a takze
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty np. przyjgcie w obliczeniach blgdnej iloéci jednostek miar
(ilo$C jednostek miar zostanie poprawiona na prawidiowa), zdublowania pozycji w
formularzu cenowym (zdublowana pozycja zostanie wykreslona).

VIlL Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajagcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujgcych kryteriow:

Nr: Nazwa kryterium Waga:

1. | Cena brutto oferty (C) 100%

.............

2. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajgcg najnizszg cene.

3. Jezeli oferta Wykonawcy wydaje si¢ razgco niska, Zamawiajgcy moze poprosi¢
Wykonawce o zilozenie wyjasnien dotyczacych ceny oferty, a Wykonawca musi
udowodnié, ze cena nie jest razaco niska.

4. Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja
0 uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegajg umieszczeniu na stronie internetowej
Biura Zaméwien Publicznych.



5. Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze
zapytania ofertowego.

bez podania uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia
postepowania bez wyboru oferty i bez podania przyczyny.

2. Wykonawca jest zwigzany przedstawiong ofertg przez okres 30 dni od daty uplywu
terminu dostarczenia ofert.

3. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajgcego z  tytulu otrzymania niniejszego  zapytania
ofertowego oraz przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

4. Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptacii
oferty, w catoséci lub czesci i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do skfadania wyjasnien czy
powodow akceptaciji lub odrzucenia oferty.

5. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czgéci zapytania ofertowego.

7. Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opoéZnieniom w
transakcjach handlowych (t.j.: Dz.U. 2023, poz. 1790).

8. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu, z siedzibg przy ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowac sig z
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem email: iod@amu.edu.pl lub pisemnie na
adres Administratora. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego/rozeznanie rynku tji. w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia
umowy) i dalej w zwigzku z realizowang umowg — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ic
RODO w zw. z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz innymi aktami
prawymi.

Petna tresé obowigzku informacyjnego znajduje si¢ na stronie:
hitps:/fodo.amu.edu.pl/KnowledgeBase# 144

Zatwierdzono:
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Zalacznikami do niniejszego dokumentu sa:
Zatgcznik Nr 1 - Formularz oferty

Zatgcznik Nr 2 - Formularz cenowy

Zatgcznik Nr 3 — Specyfikacja techniczna
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