
Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług poligraficznych na rzecz 
Uniwersytetu im Adama Mickiewicza w Poznaniu, zgodnie z opisem przedmiotu 
zamówienia stanowiącym załącznik nr 1, z zasadami sztuki drukarskiej, współczesnej 
wiedzy technicznej, oraz obowiązującymi normami i powszechnie obowiązującymi 
przepisami w tym zakresie.  

Przedmiot zamówienia obejmuje:  

1. druk plakatów wielkoformatowych Bo, B1, B2, A0, A1, A2 i nieformatowe  
2. druk plakatów w formacie A3 
3. druk ulotek w formacie A4, A5, A6, DL 
4. druk ulotek falcowanych i bigowanych z A4/A5, A5/A6,  
5. druk ulotek falcowanych i bigowanych z A4/Dl w C i Z 
6. druk zaproszeń i kartek świątecznych  
7. druk broszur w formacie A4,A5,B5 – kolorowe 
8. druk broszur w formacie A4,A5,B5 – c/b 
9. druk listowników 
10. druk wizytówek 
11. druk teczek ( tzw okładki z bigowane i falcowane z A3/A4 
12. druk notesów A4, A5, A6 – 50 kartkowych 
13. druk kalendarzy A3, A4 na spiralach ( 13-14kartkowych) 
14. druk dyplomów A4 
15. druk akcydensów   
16. druk cyfrowy książek  
 
Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz  
z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert 
 
Pierwszym kryterium wyboru oferty jest cena (waga: 60 %).  
 
 
najniższa oferowana cena brutto  
__________________________    X 60 = ilość punktów  
cena brutto badanej oferty  
 
Drugim kryterium wyboru oferty jest jakość (waga: 40%).  
Kryterium oceny jakości będzie badane na podstawie zaprezentowanych przez 
Wykonawcę książek, w przypadku pozostałych materiałów poligraficznych na 
podstawie wysłanych przez Zamawiającego wzorów przez Członków Komisji 
przetargowej i przeliczona wg wzoru  opisanego poniżej  
 
 
Liczba punktów badanej oferty w tym kryterium 
__________________________                                  x 40 = ilość punktów  
max liczba punktów otrzymanych przez ofertę w tym kryterium 
spośród badanych ofert  
 
 
 



Przy czym będą przyznawane w następujący sposób: 
 
 

Kryterium Ocena w 
punktach 

1  Jednolity, wyraźny druk, bez zabrudzeń, 0-4 

2  Wysoka jakość ilustracji czarno-białych i kolorowych, 0-4 

3  Czytelność tekstów 0-4 

4  Utrzymany prawidłowy format, 0-4 

5  Jakość wydrukowanych okładek lub obwolut 0-5 

6  Odpowiedni jednolity papier przy całym nakładzie 0-4 

7  Precyzyjna obróbka introligatorska (falcowanie, bigowanie, szycie) 0-5 

8  w przypadku książek dodatkowo  
    - poprawność registru wydrukowanych kolumn i pagin (kolumny i  
      paginy dokładnie „padają na siebie) 
    - zachowanie prawidłowych marginesów, zgodnie z przyjętymi    
      standardami 

 
0-4 
 
0-3 

9  Oprawa miękka  
 a   jakość sklejenia okładki z wkładem książkowym, (dobrze    

         wykonany grzbiet, zapewniający długą żywotność książki) 
    b  jakość obcięcia książki z trzech boków 
    c  okładka o powtarzalnej kolorystyce, zgodnej z projektem    
        przygotowanym przez Zamawiającego 
    d  jakość foliowania okładki  

 
0-5 
 
0-3 
0-4 
 
0-4 

 
 
Przedmiot zamówienia od punktu 1-15 wykonany musi być zgodnie z systemem 
identyfikacji wizualnej załącznik nr 2 dla potrzeb Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza 
w Poznaniu. 
 
Materiały powinny być drukowane na wysokiej jakości papierze, i druku bez przesunięć 
oraz równomiernym natężeniu koloru na całych arkuszach.  
Materiały będą dostarczane do siedziby zamawiającego 
Termin wykonania poszczególnych dostaw będzie każdorazowo określony w zleceniu. 
 
Pierwsze zamówienia wydrukowane przez Wykonawcę będą podlegały akceptacji 
Zamawiającego, następne przy oznaczeniu w załączniku nr 1 –proof druk 
 
Ilość materiałów wskazanych w załączniku 1 została ustalona szacunkowo. 
Zamawiający zastrzega sobie zmniejszenia lub zwiększenia dostawy z zachowaniem 
cen jednostkowych wg potrzeb zamawiającego do limitu kwotowego określonego  
w umowie, oraz możliwość dokonania zmian w wizualizacji materiałów poligraficznych 
zgłaszanych przez zamawiającego w trakcie trwania umowy na koszt Wykonawcy. 
 
Zamówienia będą realizowane sukcesywnie na podstawie odrębnych zleceń 
Zamawiającego, przekazanych Wykonawcy drogą pisemną, w formie emaila  
w zależności od potrzeb.  
 



Zamawiający zastrzega możliwość nie wykorzystania w całości kwoty limitu/ 
wynagrodzenia ustalonej w umowie. W przypadku wystąpienia takiej sytuacji nie 
będzie to prowadziło po stronie Wykonawcy do żadnych roszczeń z tego tytułu.  
Ceny jednostkowe obejmują wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy oraz koszty 
ewentualnej zmiany w wizualizacji w/w materiałów zgłaszanych w trakcie trwania 
umowy związane z złożeniem oferty, wykonaniem zamówienia oraz dostawą do 
siedziby Uniwersytetu im Adama Mickiewicza.  
 
Reklamacje dotyczące wykonania materiałów drukarskich (np. wzór niezgodny z 
zamówieniem – kolor czcionek itp.) Zamawiający będzie zgłaszać wykonawcy 
niezwłocznie po dostawie . Wymiana związana z reklamacją będzie dokonana na koszt 
Wykonawcy 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik 1  
 

lp. 
Przedmiot 

zamówienia 

Przewidywana 

(szacunkowa) 

przez 

Zamawiającego 

ilość sztuk  

Przewidywana 

(szacunkowa) 

przez 

Zamawiającego 

ilość 

minimalna 

Termin 

realizacji 

dostarczenia 

(dni 

kalendarzowe) 

 1 2 3 4 

1 

Plakaty B0,A0 B1, B2, 

A1,A2: offset 120-150 

gr; 4/0 – druk + proof 

druk 

2100 szt 840 szt 3 dni 

2 
plakat A3: satyna lub 

kreda,; 120-150 gr;  

 4/0 - druk 

4000 szt 1600 szt 3 dni 

3 

ulotka A4, A5, A6, DL; 

150-250 gr; satyna lub 

kreda mat, połysk; 

kolor 4/4 - druk 

20000 szt. 8000 szt 3 dni 

4 

ulotka A4/A5, A5/A6: ; 

120-200 gr; satyna lub 

kreda mat, połysk; 

 4/4 – druk + druk proof 

15000 szt 6000 szt 3 dni 

5 

ulotka A4 do DL: 

format A4 składany do 

DL; 120-200 gr; satyna 

lub kreda mat, połysk; 

4/4 – druk + druk proof 

5000 szt 2000 szt 3 dni 

6 

ulotka A4 do DL: 

format A4 składany do 

DL; 120-200 gr; satyna 

lub kreda mat, połysk; 

4/4, lakier soft 1/0 – 

druk + druk proof 

2000 szt 800 szt 5 dni  

7 

Broszury: format:A4, 

B5, A5, ilość stron 8 - 

100 +okładki, okładka – 

satyna 280 lub 

podobnej jakości  

okładka 4/4 kolor + 

uszlachetnienie matt 

lub połysk, papier 

środek satyna 120g, 

lub offset 100 gr 

2000 szt 800 szt 7 dni  



wykończenie  szycie –

lub zawieszenie+ proof, 

druk 

8 

papier firmowy: A4; 

4/0; offset; 100 gr – 

minimalna ilość w 

paczce 500 szt  

50000 szt  20000 szt  5 dni  

9 

Wizytówki: 

jednostronne; 9x5 cm – 

druk papier stardram 

silver 350 gr minimalna 

ilośc 100 szt  

15000 szt 6000 szt  3 dni  

10 

teczka firmowa: 

format A3/A4 nadruk 

4/0, bigowana i 

falcowana z formatu A3 

do A4 minimalna ilośc 

100 szt  

4000 szt 1600 szt 5 dni  

11 

Notesy A4: 50 kartek, 

z nadrukiem kratki, 

papier offset Amber 80 

gr , okładka z 

nadrukiem karton 

offsetowy 240 gr, 

klejone, z tyłu z 

podkładką karton 

offsetowy 240 gr  

7000 szt 2800 szt 21 dni 

12 

Notesy A5: 50 kartek, 

z nadrukiem kratki, 

papier offset Amber 80 

gr , okładka z 

nadrukiem karton 

offsetowy 240 gr, 

klejone, z tyłu z 

podkładką karton 

offsetowy 240 gr  

8000 szt 3200 szt 14 dni 

13 

Notesy A6: 50 kartek, 

z nadrukiem kratki, 

papier offset Amber 80 

gr , okładka z 

nadrukiem karton 

offsetowy 240 gr, 

klejone, z tyłu z 

podkładką karton 

offsetowy 240 gr  

5000 szt 2000 szt 14 dni 



 

14 

Druk kalendarzy A3 

lub A4 stron od 13-14 

satyna 250-280 gr, 

wykończenie na spirale 

w poziomie lub pionie z 

haczykiem druk 4+0 + 

proof druk 

1500 szt 600 szt 14 dni 

15 

Dyplomy, certyfikaty: 

A4; 4/0; satyna 160-

250 lub kreda mat/ 

połysk 220 g/m2 – druk 

7000 szt 2800 szt 3 dni 

16 

Druk akcydensów :  

A4,A5 – druki czarno 

białe papier offset 

Amber 80-100 gr  

50000 szt 20000 szt 3 dni 

 

 

Druk cyfrowy książek w formacieA4, B5, A5 nakład podstawowy od 50 egz. do 

200 egzemplarzy czarno-biały i kolorowy (według określonej specyfikacji dla 

każdego tytułu);-papier: offset 80 g/m²;-okładka: kolor 4+0, foliowana, według 

projektu przedstawionego przez Zamawiającego;-typ oprawy: miękka, klejona lub 

twarda szyta. Karton okładkowy 240 gr przy oprawie miękkiej  

W przypadku oprawy twardej preferowany jest grzbiet wyoblony.  

Wszystkie pozycje posiadają numer ISBN a czasopisma ISSN. 

W przypadku podręczników możliwe dodruki według wskazań Zamawiającego. 

Dostawa książek i czasopism do siedziby zamawiającego na koszt Wykonawcy 

 

W zamówieniu Zamawiający wskaże Wykonawcy w przygotowanych do druku 

materiałach wymagane parametry ( nakład, format, liczba stron w tym liczba stron 

kolorowych ze wskazaniem które to strony, rodzaj oprawy, rodzaj uszlachetnienia, 

czas realizacji zamówienia itp. )  

 

Wykonawca zobowiązany jest do kolportażu egzemplarzy obowiązkowych 17 

odbiorców w terminie 2 tygodni od otrzymania rozdzielnika.  

Wykonawca dostarczy egzemplarz sygnalny publikacji, celem sprawdzenia 

poprawności druku i oprawy  

 

Poza czynnościami wymienionymi powyżej – poszczególne zamówienia mogą 

obejmować także inne czynności dodatkowe związane z drukiem .  



-druk (czarnobiały lub kolor) falcowanie i wklejenie wklejek 1-2 srtonnych na 

papierze offsetowym większym od formatu książki  

-naświetlenie i druk wklejek 2-4 kolorowej  

-wklejenie plyt CD ( w kopercie foliowej lub innej ) na 3 stronę okładki 

- inne, nie wymienione powyżej czynności związane z drukiem książek  

Jeżli konkretne zlecenie będzie obejmować z powyższych czynności 

każdorazowo konieczne będzie dokonanie osobnej wyceny tych czynności . 

 

Szacunkowa ilość arkuszy drukarskich 1200 

Format B5 – 700 ark. druk., A4 200 ark. druk., A5 300 ark. druk. 

 

Szacunkowa ilość stron kolorowych wewnątrz książki 5000  

Okładka: kolor 4+0, foliowana, oprawa twarda szyta -do 2.000 sztuk 

 

Liczby mają charakter szacunkowy i nie jest wiążąca dla Zamawiającego  

 

Szacowany koszt zamówienia – wszystkie materiały reklamowe ok 300 tyś zł netto + 

książki 260 tyś  

 


