


OGŁOSZENIE O UDZIELANYM ZAMÓWIENIU
Znak sprawy: NA/O/126/2021 Rzeszów, 2021-06-22

Podstawa prawna ogłoszenia: nie stosuje się ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2019  poz. 2019 ze zm.)

	I. ZAMAWIAJĄCY
Politechnika Rzeszowska im. I. Łukasiewicza
al. Powstańców Warszawy 12
35-959 Rzeszów 
NIP: 813-026-69-99



Osoba prowadząca postępowanie: 
mgr Magdalena Salamon -  tel. (17) 8653636 e-mail msalamon@prz.edu.pl
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Zamawiający  nie dopuszcza składanie ofert częściowych i częściowego wybór ofert,:
	Opis

	Temat: Udzielenia pomocy oraz sprawowania nadzoru nad przygotowaniem dokumentów niezbędnych w procesie akredytacji Laboratorium EMC PRz 
Wspólny Słownik Zamówień: 73200000-4 - Usługi doradcze w zakresie badań i rozwoju 
Opis: 
Przedmiotem zapytania jest wybór Wykonawcy / Eksperta w zakresie pomocy w przygotowaniu dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia akredytacji 
Laboratorium kompatybilności elektromagnetycznej (EMC) Politechniki 
Rzeszowskiej (PRz). 
Usługa obejmuje pomoc i nadzór w przygotowaniu dokumentacji zgodnej z zapisami 
normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02 odnośnie:
ETAP I: 
c) wymagań dotyczących sprzętu;
d) wymagań dotyczących procesów;
e) wymagań dotyczących procesu zarządzania laboratorium.
Zakres czynności do wykonania: 
skompletowanie i udostępnienie wzorów kompletnych dokumentów, które są 
niezbędne do przygotowania i prawidłowego wypełnienia niezbędnych 
formularzy (wg. FAB-07)
weryfikacja poprawności opracowanych przez PRz dokumentów w zakresie 
polityk, procedur i wytycznych wymienionych w koniecznych do przygotowania 
formularzach; 
weryfikacja poprawności wypełnienia przez PRz formularzy (wg. FAB-07);
rozliczenie usługi po skompletowaniu wymienionych dokumentów. ETAP II:
Pomoc i nadzór w przygotowaniu wniosku do PCA.
ETAP II: 
Pomoc i nadzór w przygotowaniu wniosku do PCA.

Miejsce realizacji zamówienia: laboratoria Katedry Systemów Elektronicznych i Telekomunikacyjnych Politechniki Rzeszowskiej oraz biuro Wykonawcy. 
Zamawiający wymaga zachowania poufności przekazywanych informacji i dokumentów dotyczących Laboratorium EMC oraz ich zabezpieczania w biurze Wykonawcy przed dostępem osób trzecich. 
Zamawiający wymaga dostępności Wykonawcy pod telefonem w godzinach pracy wskazanych przez Wykonawcę oraz prowadzenia korespondencji za pośrednictwem elektronicznej skrzynki pocztowej zastrzeżonej wyłącznie dla Wykonawcy.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 


Części nie mogą być dzielone przez wykonawców, oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia określonego w zadaniu częściowym zostaną odrzucone.
III. TERMIN REALIZACJI

	Etap I: 1.07.2021 – 30.07.2021
Etap II: 1.07.2021 – 30.11.2021

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji przedmiotu zamówienia. Nowe terminy będą ustalane w konsultacji z wyłonionym Wykonawcą.



	IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi być sporządzona według wzoru formularza oferty stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia.
1. Do oferty należy dołączyć szczegółowy opis wykonania usługi. 
1. Do oferty należy dołączyć aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. 
W przypadku podmiotów zagranicznych: 
Do oferty należy dołączyć dokument potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości
Dodatkowe informację:
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
6. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego ogłoszenia 
7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
8. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszego ogłoszenia
9. Oferta i wszystkie załączniki muszą być sporządzona w języku polskim, zrozumiale i czytelnie, napisane komputerowo lub nieścieralnym atramentem.
10. Oferta musi być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumentach rejestrowych, lub przez osobę posiadającą ważne pełnomocnictwo, które należy dołączyć do składanej oferty
Oferta powinna zawierać:
1. Dane teleadresowe firmy - numer NIP , REGON firmy itp.
1. Wskazanie osoby do kontaktu w sprawie oferty (numer telefonu i e-mail).
1. Proponowaną cenę brutto za realizację zamówienia.
Oferta złożona przez wykonawcę nie jest ofertą w rozumieniu KC.

	V. KRYTERIA OCENY OFERT
Przy ocenie i porównaniu ofert zastosowane będą następujące kryteria: 
Cena 100% 
Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena” zostanie dokonana na podstawie podanej przez Wykonawcę całkowitej ceny brutto. Oferty zostaną ocenione przy zastosowaniu poniższego wzoru:
	                                                   cena najniższa
Liczba pkt. oferty ocenianej =Kc = -------------------------------- x max liczby punktów
                                                           cena oferty ocenianej
Cena musi być podana w złotych polskich cyfrą i słownie. W przypadku rozbieżności pomiędzy wartością wyrażoną cyfrą, a podaną słownie, jako wartość właściwa zostanie przyjęta wartość podana słownie..
Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta uzyskała najwyższą ocenę.

	VIII. BADANIE OFERTY
W toku badania i oceny ofert Zamawiający w pierwszej kolejności dokona rankingu złożonych ofert na podstawie kryteriów oceny ofert, a następnie dokona badania oferty najkorzystniejszej. W przypadku gdy oferta najkorzystniejsza będzie podlegała odrzuceniu, proces badania ofert zostanie przeprowadzony w stosunku do kolejnej oferty w rankingu.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert,

1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
1. Zamawiający poprawia w ofercie: 
· oczywiste omyłki pisarskie, 
· oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 
· inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapisami niniejszego zapytania ofertowego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 
ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTĘ
1) Wykonawcy, który złożył więcej niż jedną ofertę w prowadzonym postępowaniu. 
2) Treść złożonej oferty nie odpowiada warunkom postępowania. 
3) Oferty złożone po terminie
UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny, o czym poinformuje niezwłocznie wszystkich Oferentów.
Unieważnienia postępowania w sytuacji, kiedy cena za wykonanie zamówienia jest wyższa od kwoty, jaką Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia.

	VI.TERMINY PŁATNOŚCI
Wynagrodzenie zostanie wypłacone w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez zamawiającego poprawnie wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT.

	VII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

Ofertę należy przygotować w wersji elektronicznej i przesłać odpowiednio drogą 
e-mailową na adres e-mail msalamon@prz.edu.pl Otrzymanie oferty zostanie potwierdzone niezwłocznie w e- mailu zwrotnym, ofertę można przesłać również w zamkniętej kopercie oznaczonej: „Oferta na: Udzielenia pomocy oraz sprawowania nadzoru nad przygotowaniem dokumentów niezbędnych w procesie akredytacji Laboratorium EMC PRz NIE OTWIERAĆ przed 2021-06-28 godz. 10:15 - NA/O/126/2021”
W przypadku braku ww. danych w tytule wiadomości lub na kopercie, zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia mogące wyniknąć z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą elektroniczną lub pocztą kurierską - jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.
Oferty złożone po terminie zostaną odrzucone.
Nieprzekraczalny termin dostarczenia oferty: 
Miejsce i termin składania oferty należy składać na adres e-mail msalamon@prz.edu.pl lub w zamknietej kopercie  w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 424-1, bud. V, al. Powstańców Warszawy 12, 35-959 Rzeszów dnia  2021-06-28 do godz. 10:00.
Termin związania ofertą: 30 dni
Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 2021-06-28 o godz. 10:15, w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 424-1, bud. V, al. Powstańców Warszawy 12, 35-959 Rzeszów.

	Warunki: 

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia łącznie następujące warunki: 
a) zna zagadnienia kompatybilności elektromagnetycznej oraz specyfikę laboratorium naukowo-badawczego; 
b) brał udział w procesie akredytacji laboratorium naukowo-badawczego; 
c) brał udział w przygotowaniu wniosku akredytacyjnego do PCA. 
Weryfikacja spełnienia warunków udziału w zapytaniu  będzie 

	IX. ODPOWIEDZI NA PYTANIA WYKONAWCÓW ORAZ ZMIANY TREŚCI OGŁOSZENIA
1. Każdorazowo, w języku polskim, powołując się na numer ogłoszenia można kierować pytania do Zamawiającego na adres Zamawiającego, e-mailem: msalamon@prz.edu.pl
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego ogłoszenia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa powyżej w niniejszym punkcie, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 2.
4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje bez ujawniania źródła zapytania, na stronie internetowej: http://www.ogloszenia.propublico.pl/prz
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść ogłoszenia. Dokonaną zmianę treści ogłoszenia Zamawiający udostępnia na stronie internetowej.

	X. Od rozstrzygnięcia Zamawiającego nie przysługuje odwołanie.  




























Zał. nr 1 do zapytania 
FORMULARZ OFERTY
na wykonanie Usługi 

I. Nazwa i adres ZAMAWIAJĄCEGO:
POLITECHNIKA RZESZOWSKA
Al. Powstańców Warszawy 12 
35-959 Rzeszów
Sprawę prowadzi:  mgr Magdalena Salamon

II. Nazwa przedmiotu zamówienia:

[bookmark: _GoBack]Udzielenia pomocy oraz sprawowania nadzoru nad przygotowaniem dokumentów niezbędnych w procesie akredytacji Laboratorium EMC PRz 

III. Tryb postępowania: Zapytanie ofertowe.

IV. Nazwa i adres WYKONAWCY

...........................................................
............................................................
..........................................................................
...........................................................................
                                                                                                                                                 (pieczęć Wykonawcy) 

Osoba do kontaktu ( proszę uzupełnić)
Imię, nazwisko:
Telefon:
e-mail:

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za:
	

	Udzielenia pomocy oraz sprawowania nadzoru nad przygotowaniem dokumentów niezbędnych w procesie akredytacji Laboratorium EMC PRz - kontynuacja prac
cenę netto:....................................zł.
słownie netto: ...................................................................................................................................zł.
cenę brutto:..................................zł.
słownie brutto: ...................................................................................................................................zł.
podatek VAT:...............................zł.
słownie podatek VAT:........................................................................................................................zł.
W tym 
Etap I:
Etap II:


2. Oświadczamy, że osoba wykonująca przedmiot zamówienia
a) zna zagadnienia kompatybilności elektromagnetycznej oraz specyfikę laboratorium naukowo-badawczego; 
b) brała udział w procesie akredytacji laboratorium naukowo-badawczego; 
c)  brał udział w przygotowaniu wniosku akredytacyjnego do PCA. 
a) Deklaruję ponadto:
a) termin wykonania zamówienia: data rozpoczęcia: 2021-07-01, data zakończenia: 2021-11-30,
b) warunki płatności: 14 dni 
c) okres gwarancji.............................................................,
d) ...................................................................,
3. Oświadczam, że:
· zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.  
· zapoznaliśmy się z projektem umowy i nie wnosimy do niego uwag
· związani jesteśmy ofertą do 30 dni
· w razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach zawartych w specyfikacji, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
· Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.* /Jeśli nie dotyczy wykreślić/
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia przez jego wykreślenie).
4. Ofertę niniejszą składam na kolejno ponumerowanych stronach.
5. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są:

1. ....................................................................
2. ...................................................................
3. ...................................................................
*) niepotrzebne skreślić

................................dn. ............................           
..............................................................           
podpisy i pieczęcie osób upoważnionych
do reprezentowania Wykonawcy
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