Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia o przetargu
SA.270.2.16.2019

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
wraz zakresem prac i czynnosci

»Utrzymanie czystosci na terenie biura Nadlesnictwa Gryfino

w latach 2020-2021"

CZESC OGOLNA.

1)

2)

3)

Przedmiotem zamowienia jest utrzymanie czystosci w pomieszczeniach
i otoczeniu nieruchomosci czterokondygnacyjnego budynku bedacego
siedzibg Nadlesnictwa Gryfino, potozonego przy ulicy 1 Maja 4 w Gryfinie.
Siedziba Nadlesnictwa Gryfino sktada sie z budynku posiadajgcego czesc
biurowg i wspolng mieszkalng, ktore sg wyodrebnione konstrukcyjnie,
funkcjonalnie i uzytkowo z mozliwoscia wewnetrznej komunikacji oraz
otoczenia w postaci chodnika, ogrodzonego placu parkingowego
z elementami zieleni oraz patia zlokalizowanego na tyle budynku.

Wedtug kryterium funkcji zamawiajgcy dzieli przedmiot zamdwienia na
ZADANIA:

a) BIURO - powierzchnia 739,10m?, w tym:
— pomieszczenia biurowe (ilo$¢ 20);
— kasa nadles$nictwa (ilos¢ 1);
— toalety (ilosc¢ 8);
—  kuchnie (ilos¢ 3);
— sala narad (ilosc¢ 1);
— hol, klatki schodowe;

— mieszkanie goscinne (pokdj, przedpokdj, tazienka, kuchnia)
(ilos¢ 1).

b) POMIESZCZENIA ZAMKNIETE — powierzchnia 167,80 m?, w tym:

— Magazyny, korytarz, klatka schodowa, kottownia zlokalizowane
W czesci piwnicznej;

— Magazyn kadr, magazyn broni Strazy Lesnej, archiwum
zaktadowe, serwerownia, magazyn sprzetu komputerowego;

c) OTOCZENIE —tgczna powierzchnia 588,00 m?, w tym:
a) Otoczenie UTWARDZONE — powierzchnia 320,00 m?:

— Ogrodzony parking do uzytku wewnetrznego - powierzchnia
303 m?;
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—  Patio ,tyt budynku” - powierzchnia 17 m?
b) Otoczenie NIEUTWARDZONE — powierzchnia 124,00 m?:

— Teren zieleni (trawnik) — powierzchnia 25 m?;

— Teren usypany kamykami ozdobnymi z nasadzeniami- powierzchnia 99
m2

c) Przylegajgcy do nieruchomosci chodnik publiczny na dtugosci
dziatki, ktory na mocy odrebnych przepiséw musi by¢ utrzymany w
czystosci przez wiasciciela nieruchomosci — powierzchnia 144 m?.

4) Realizacja przedmiotu zamoéwienia bedzie odbywac sie przy uzyciu sprzetu,
materiatéw i sSrodkéw Wykonawcy w okreslonych przez Zamawiajgcego dniach
i godzinach.

TERMINY REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Umowa zawarta zostanie na okres od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2021 r.

Wykonawca zobowigzany jest wykonywaC prace i czynnosci objete przedmiotem
zamowienia wynikajgce z przedmiotowej umowy w dni robocze (z wytgczeniem dni
wolnych od pracy) w godzinach od 14% do 21%, z wyjgtkami okreslonymi
w szczegotowym zakresie prac i czynnosci dla poszczegdlnych zadan. Rozpoczecie
pracy nie moze nastgpi¢ pdzniej niz 1430, Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé
za szkody z tytulu umozliwienia wejscia na obiekt osobom postronnym, poza
godzinami urzedowymi Nadlesnictwa. Wykonawca zobowigzany jest po zakonczeniu
prac porzgdkowych upewni¢ sie, ze zaréwno okna i drzwi do pokoi oraz obiekt
pozostajg zamkniete (od frontu oraz od strony patio ,tyt budynku”).

MATERIALY | SRODKI CZYSTOSCI

Zaopatrzenie we wszystkie niezbedne, a konieczne do uzycia i wykonania
przedmiotu zaméwienia materialy (np. piasek, sol), worki na $mieci, S$rodki
chemiczne (ptyn do mycia podtdg, srodek przeciw-kurzowy, mydto w ptynie, kostka
toaletowa, itp.) oraz srodki higieniczne (papier toaletowy, recznik papierowy, itp.)
odbywa sie staraniem i na koszt Wykonawcy. Materiaty i Srodki czystosci uzywane do
realizacji przedmiotu zamodwienia winny by¢ dostosowane do celu, ktéremu majg
stuzy¢, by¢ dopuszczone do obrotu, nie powodowaé skazenia Srodowiska oraz
szkodliwego oddziatywania na ludzi.

NARZEDZIA, SPRZET | INNE SRODKI PRACY

Przedmiot zamdwienia Wykonawca realizuje przy uzyciu wiasnych narzedzi, sprzetu
i innych srodkéw/materiatdw zakupionych wilasnym staraniem i na witasny koszt.
Materiaty/Srodki winny by¢ skladowane + przechowywane w pomieszczeniach do
tego przeznaczonych. Nie dopuszcza sie skladowania na korytarzach, w tazienkach,
itd.
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V. SZCZEGOLOWY ZAKRES PRAC | CZYNNOSCI ORAZ CZESTOTLIWOSC
ICH WYKONYWANIA

Czestotliwosé

Miejsce Czynnosc¢ .
wykonania

— Zamiatanie podtdg (rowniez pod biurkami);

— Usuwanie kurzu z biurek i parapetow, kaloryferow, szafek
wraz z przetarciem ,na mokro” przy uzyciu odpowiednich
Srodkéw;

— Usuwanie martwych owadéw z parapetéw, pajeczyn, itp;

— Przetarcie drzwi wejsciowych do budynku biurowego
z ewentualnych zabrudzen, odciskéw dtoni, itp.

— Opréznianie pojemnikow $mieciowych oraz pojemnikow
Z niszczarek na dokumenty we wszystkich pokojach
biurowych. Zakup workdw na $mieci lezy po stronie
Wykonawcy. Przyblizona ilos¢ koszy — ok. 36;

— Wyrzucanie zbednych kartonéw (np. po przesyikach)
i innych odpadéw, zdeponowanych przy pojemnikach
Smieciowych lub w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
miejscu; przed wyrzuceniem nalezy objetosciowo | CODZIENNIE
zmniejszy¢ opakowania (ztozenie kartonéw);

— Utrzymanie porzgdku w kuchniach tj. przecieranie mebili

O Z kurzu z przetarciem na mokro, czyszczenie i polerowanie
ad lacobelu (kuchnia przy sekretariacie) nad blatem
D) kuchennym,

E —Wynoszenie z gabinetu Nadlesniczego i Zastepcy

Nadlesniczego naczyh kuchennych do kuchni,

— Uprzatniecie sali konferencyjnej po naradach i spotkaniach
t. umycie naczyn (zmywarka), ustawienie krzeset,
przetarcie stotéw, przywrdcenie ogdlnego porzadku (ilosé
spotkan i narad — Srednio 2 miesigcznie).

— Zamykanie okien oraz drzwi do pokoi, gaszenie Swiatta;

— Zamykanie drzwi wejsciowych do biura Nadlesnictwa (od
frontu) oraz od strony patio ,tyt budynku”.

— Sprzagtanie toalet: mycie podtég, sanitariatow;
— Przetarcie luster w tazienkach;

— Weryfikacja stanu srodkéw czystosci w tazienkach (mydto CODZIENNIE
w plynie, kostka WC, odswiezacz powietrza);

— Weryfikacja stanu srodkow higienicznych (papier toaletowy,
recznik papierowy) — codzienne uzupetnianie;

—Przetarcie drzwi do szaf oraz drzwi do pokoi; 1 x /TYDZIEN

—Przetarcie klawiatur, monitoréw (przy uzyciu odpowiednich
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srodkéw), telefondéw, drukarek;

—Przetarcie parapetow w budynku (pokoje biurowe i klatka
schodowa);

— Przetarcie potek wewnatrz szaf z aktami (do godz. 15:00);

—Przetarcie na mokro poreczy przy schodach na klatce
schodowej;

— Wytrzepanie/odkurzenie drzwiach

wejsciowych (hol);

wycieraczki  przy

1 x /ITYDZIEN

— Sprzatanie pomieszczenia kasy nadlesnictwa (8,2 m?), na
wskazanie uprawnionego przedstawiciela Zamawiajgcego.

Wykonywanie tych czynnosci moze odbywac sie tylko w 1x/TYDZIEN
godzinach pracy biura;
2 x ITYDZIEN
(pokoje
— Mycie poditég przy uzyciu srodkéw przeznaczonych do biurowe)
konserwacji (niedopuszczalne jest uzywanie wylgcznie 5% /TYDZIEN
wody). Mycie podidg obejmuje réwniez mycie listew tazienki
przypodtogowych w pomieszczeniach biurowych oraz .
cokotow z ptytek na klatce schodowej, mycie podstopnic 5 x /TYDZIEN
schodow. klatka
: - schodowa
— pomieszczenia biurowe, sala narad — podfoga typu deska zima)
barlinecka/ panele podfogowe. ( ]
— kuchnie — ptytki ceramiczne, wyktadzina PCV. il )f[k/TYDZIEN
atka
— Kkorytarze, klatki schodowe i toalety — pfytki ceramiczne schodowa
(terakota).
(lato)
— Maszynowe doczyszczanie podtdg i fug na klatce 1x/ ROK po
schodowej i fazienkach sezonie
zimowym
— Sprzatanie pomieszczen zamknietych — powierzchnia WG
167,80 m? —na wskazanie uprawnionego przedstawiciela PC_)TRZEE_’ _
Zamawiajacego. Wykonywanie tych czynnosci moze (nie rzadziej
odbywaé sie tylko w godzinach pracy biura. niz 2 x
KWARTAL)
— Mycie okien Powierzchnia okien do mycia w przyblizeniu:
— dla ZADANIA BIURO - okna ok. 150 m? i drzwi przeszklone
ok. 13 m2.
Podany metraz okre$la powierzchnie okien w Swietle otworu 4 x ROK

(nalezy rozumiec jako 1-stronny). Ramy okienne drewniane
pojedyncze, szyby zespolone, okna ze szprosami od wewnetrznej
i zewnetrznej czesci okna. Okna wymagajg mycia dwustronnego,
wszystkie skrzydta okien otwierane. Okna dachowe (ok.6 szt.) 4
szt. na wysokosci ok. 4,6 m, dla pozostatych okien — gérna czes$¢
okna nie wyzej niz 3m.

(01.04 -31.10)
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— Sprzatanie mieszkania goscinnego, m.in. wycieranie kurzy,

WG

Ll . . . o L . ' | POTRZEB,
= mycie podtogi, sprzatanie tazienki (sanitariaty, zmiana i ,
Z Z A badz po
< = O pranie  poscieli, recznikbw), wynoszenie  $mieci, swolnieniu
x —_ D: . . P e SO e e .. .
N 8 S uzupetnianie srodkow czystosci i Srodkéw higienicznych pokoju  przez
N m korzystajacych
w O = . e .
§ Q) Zamawiajgcy szacuje $rednig ilos¢ krotkoterminowych
pobytow: 5 x / ROK
— sprzatanie patio (,tyt budynku”): opréznienie popielniczki,
usuwanie smieci, lisci, gatezi, odchodoéw zwierzecych, itp.
dbato$é o otoczenie;
— sprzagtanie parkingu (usuwanie $mieci, lisci, gatezi,
odchoddéw zwierzecych, itp.); dbatos¢ o otoczenie; CODZIENNIE
— utrzymywanie czystosci w obrebie smietnika;
— sprzatanie chodnika publicznego na dtugosci dziatki (wzdtuz
budynku biurowego i parkingu) — usuwanie zanieczyszczen,
odpadkoéw, lisci i chwastéw i odchodow zwierzecych;
LLJ — mycie szklanego daszku 1 x /IMIESIAC
E — usuniecie zanieczyszczen oraz mycie 1 gzymsu (na|1lx
N wysokosci okien parterowych) IKWARTAL
O — odsniezanie i odladzanie chodnikéw i parkingu (posypanie | WG
E solg / piaskiem) — przed rozpoczeciem pracy biura; POTRZEB
O — koszenie trawy na terenach zielonych - powierzchnia 6 x ROK/WG
25 mz2 POTRZEB
— pielegnacja nasadzen na terenach zielonych (np. | W okresie
przycinanie, podlewanie, usuwanie chwastow itp). Zakres | |letnim co
prac kazdorazowo konsultowany z Zamawiajgcym. najmniej 3 x/
TYDZIEN
— zamiatanie podtdg wiatrotapu, holu, klatki schodowe;j CODZIENNIE
<ZE — mycie podtég wiatrotapu, holu, klatki schodowej 1 x/TYDZIEN
O Z:I — mycie okien Powierzchnia do mycia w przyblizeniu:
\CL{)J‘ N\ | —okna i drzwi przeszklone klatki chodowej — ok. 25 m?
N N Podany metraz okresla powierzchnie okien w Swietle otworu | 4 x ROK
@) ﬂ (nalezy rozumiec jako 1-stronny). Ramy okienne drewniane (01.04-31.10)
— | pojedyncze, szyby zespolone, okna ze szprosami od
2 wewnetrznej i zewnetrznej czesci okna. Okna wymagajg mycia

dwustronnego, wszystkie skrzydta okien otwierane.
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VI.

UWAGI KONCOWE.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Koszty zuzycia wody koniecznej do wykonania zadan objetych zamowieniem
ponosi Zamawiajgcy.

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy skfadzik porzadkowy na przechowywanie
sprzetu i materiatéw potrzebnych do realizacji zamdwienia.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikow wraz
z numerami telefonow realizujgcych w jego imieniu przedmiot zamdwienia
i zobowigzuje sie do jego niezwiocznej aktualizacji w przypadku wystepujgcych
zmian oraz poinformowania pracownikéw o zakresie obowigzkéw.

Wykonawca przediozy Zamawiajgcemu oswiadczenia swoich pracownikéw
zobowigzujgce do zachowania tajemnicy w zakresie informacji, ktére mogg oni
posigs$¢ w trakcie wykonywania przedmiotu zamdéwienia.

Pod grozbg rozwigzania umowy zabrania sie usuwania jakichkolwiek
dokumentow i  przedmiotow  pozostawionych  przez  pracownikow
Zamawiajgcego na biurkach, szafach i szafkach oraz w innych widocznych
miejscach oraz przebywania na obiekcie osob nieupowaznionych przez
Wykonawce i nie zgtoszonych Zamawiajgcemul.

Dla prac wykonywanych okresowo — mycie okien, koszenie trawy, sprzgtanie
pomieszczeh zamknietych i innych wskazanych przez Zamawiajgcego —
Wykonawca obowigzany jest prowadzi¢ ksigzke kontrolng, ktéra na
biezaco udostepniona bedzie dla Zamawiajacego w sekretariacie
nadlesnictwa.

Uprawniony przedstawiciel Zamawiajgcego, w Kksigzce kontrolnej
oznacza datg i potwierdza podpisem wykonane prace. Ksigzka kontrolna
stuzyé bedzie réwniez do przekazywania uwag
w zakresie wykonywanych czynnosci przez Wykonawce |ub zalecen
wskazanych przez Zamawiajgcego.

W zwigzku z trudnoscig w dokonaniu bardziej szczegdtowego opisu
zamowienia zalecane jest, przed zlozeniem oferty, zaznajomienie sie
z lokalnymi warunkami, w ktérych bedg realizowane ustugi utrzymania
czystosci. Niedoszacowanie, pominiecie lub brak rozpoznania zakresu
przedmiotu zamodwienia nie moze by¢é podstawg do Zzagdania zmiany
wynagrodzenia. Zastrzezenia, zgtoszone po udzieleniu zamdwienia nie beda
stanowity podstawy do dochodzenia roszczeh od Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow za dokonanie wizji lokalne;j.
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